GOVERNO DO ESTADO DE GOIAS

Gabinete Civil da Governadoria
Superintendéncia de Legislacao.

DECRETO N¢ 6.962, DE 29 DE JULHO DE 2009.

Regulamenta a Lei Complementar n® 64, de 16 de dezembro de 2008, que estabelece
diretrizes para criacdo, utilizacédo e prestacdo de contas de fundos rotativos nos
Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario e no Ministério Publico.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE GOIAS, no uso de suas atribuigdes constitucionais, considerando o disposto no artigo

11 da Lei Complementar n® 64, de 16 de dezembro de 2008, e tendo em vista o0 que consta Processo n © 200900013000754,

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto regulamenta a Lei Complementar n°® 64, de 16 de dezembro de 2008, que estabelece diretrizes para

criagdo, utilizagéo e prestagao de contas de fundo rotativo nos Poderes Executivos, Legislativo e Judiciario e no Ministério Publico

Art. 2° O fundo rotativo é criado por lei especifica, com indicagio de dotagdo orgamentaria destinada a sua integralizagao,

a qual deve estabelecer:

| —a denominagéo, o valor e a finalidade do fundo;
Il — a identificagao do agente financeiro;
Il — a especificagdo das despesas que podem ser pagas com Seus recursos.

Art. 3° O fundo rotativo é composto pela transferéncia de recursos provenientes do orgamento setorial e destina-se a

cobrir despesas de pequena monta e pronto pagamento, referentes a:

| — materiais de consumo e expediente;

Il — reparo, manutengéo e conservagao de méveis, maquinas, aparelhos, equipamentos, veiculos e iméveis;
IIl — comunicacédo em geral, festividades e homenagens;

IV — diarias, passagens, locomogao e combustiveis;

V — participagcdo em exposigdes, congressos e conferéncias;

VI — materiais e servigos graficos, de dudio, video e fotografia;

VIl — taxas, emolumentos e licengas administrativas e judiciais e retengao de tributos;

VIII — fornecimento de alimentagéao.

Paragrafo Unico. Para os efeitos deste Decreto, classifica-se como despesas de pequena monta e de pronto pagamento

aquela cujo valor esteja compreendido no limite previsto no art. 24, Il, da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

6rgao gestor:

Rotativos.

Art. 4° Sao vedados:

| — 0 pagamento, com recursos do fundo rotativo, de despesas:

a) com pessoal;

b) com capital;

c) que necessitem de licitagao para sua contratagao;

d) néo previstas na lei de criagao do fundo;

e) de carater continuado ou que possam caracterizar fracionamento;

Il — a concessao de adiantamentos e aplicagdes no mercado financeiro com recursos do fundo.

Art. 5° Apés publicada a lei de criagéo do fundo rotativo, as seguintes providéncias deveréo ser adotadas pelo respectivo

| — empenho da despesa de constituicao do fundo, no valor deste e em seu nome, na conta de Integralizagdo a Fundos
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Il — emissdo da ordem de pagamento;

Il — abertura de conta corrente exclusiva e efetivagao do depésito inicial;
Nota: Vide Decreto n® 8.853, de 20-12-2016, art. 12, § 62, l e Il

IV — expedigao de ato designando servidor gestor do fundo;

V — emissao de empenhos estimativos para cada natureza de despesa prevista na lei de criagdo do fundo.

Art. 6° Os recursos do fundo rotativo devem ser mantidos em conta corrente Unica especifica e permanente, junto a banco

oficial responsével pela movimentacéo das contas do Estado.
Nota: Vide Decreto n® 8.853, de 20-12-2016, art. 12, § 62, l e Il

Paragrafo unico. Na denominagao da conta corrente deve constar, na seguinte ordem:

| — nome do 6rgéo ou entidade;

Il — unidade orcamentaria se diferente do nome do érgéo ou entidade;

IIl — a expressao “Fundo Rotativo”.

Art. 7° Os gastos mensais do fundo rotativo ndo podem superar o valor fixado na lei que o instituiu.
Art. 8° Compete ao ordenador da despesa a emiss&o do ato de designagéo do gestor do fundo rotativo o qual deve conter:
| — 0 nome do servidor;

Il — a fungéo, cargo e matricula;

IIl — 0 nimero do documento de identidade — RG — e do CPF;

IV — 0 endereco residencial;

V — o valor do fundo rotativo;

VI — a indicagao da lei de criagdo do fundo e suas alteragdes.

§ 1° O gestor do fundo deve ser servidor publico efetivo, salvo se no 6rgdo ou entidade n&o houver servidor nessa
condicdo, vedada a designagéo de servidor temporario ou estagiario.

§ 2° Compete ao gestor do fundo rotativo:

| — solicitar emissao de empenhos estimativos;

Il — movimentar os recursos do fundo;

Il — realizar pesquisa de pregos;

IV — adquirir os materiais e contratar os servicos relacionados neste Decreto;
V — solicitar a recomposigdo do fundo;

VI — prestar contas dos recursos utilizados.

§ 3° No caso de seu afastamento temporario ou definitivo, o gestor do fundo deve prestar contas de sua administrag&o,
transferindo ao sucessor toda a documentagéo pertinente, por meio do Termo de Transmisséo de Gestédo de Fundo Rotativo, conforme
modelo constante do Anexo Unico deste Decreto.

§ 4° O novo gestor de que trata o § 3° deve providenciar as alteragbes de cadastro junto & instituicdo bancéaria que
movimenta a conta do fundo mediante a apresentagéo do ato oficial que o designou.

Art. 9% Apo6s serem cumpridas as exigéncias deste Decreto para a constituicdo do fundo, o seu gestor fica autorizado a
receber o talonario de cheques, com a incumbéncia de utilizagdo e guarda dele, ou a adotar sistemas de pagamentos instantaneos aprovados

e regulados pelo Banco Central do Brasil.
- Redagéo dada pelo Decreto n° 10.252, de 14-04-2023.

Art. 10. A realizagao de despesas a conta do fundo rotativo deve ser precedida de pesquisa de pregos.

§ 1° A pesquisa de pregos deve ser feita, no minimo, com trés orcamentos recebidos, preferencialmente, em papel
timbrado, contendo também o nimero do CNPJ ou do CPF do emissor, endereco, assinatura do responsavel, validade da proposta, prazo
de entrega ou da execugao dos servigos.

§ 2° Excepcionalmente, desde que devidamente justificado, podem ser aceitos orgamentos em ndmero inferior a trés.

§ 32 O pagamento de despesas com recursos do fundo rotativo deve ocorrer exclusivamente por cheque nominal ou
sistema de pagamentos instantaneos entre os que estdo aprovados e regulados pelo Banco Central do Brasil, e é vedado o pagamento a
servidor como ressarcimento ou ajuda de custo.
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- Redagéo dada pelo Decreto n° 10.252, de 14-04-2023.

§ 4° E vedada a emissao de cheque ou a transferéncia de numerario em valor superior ao saldo empenhado.
- Redagéo dada pelo Decreto n° 10.252, de 14-04-2023.

§ 5° A movimentacéo do fundo rotativo deve ser escriturada em livro ou folhas avulsas com os langcamentos dos débitos,
créditos e saldos diarios.

Art. 11. No pagamento de servigos, o gestor do fundo deve proceder a retengdo dos impostos e contribui¢des dos quais o
Estado seja substituto tributario, sob pena de responsabilidade solidaria.

Art. 12. Para os fins deste Decreto sdo comprovantes de despesas:
| — original de documento fiscal, incluidas as notas fiscais de mercadoria e de servigos e cupons fiscais;

Il — recibo de prestagdo de autdbnomo — RPA, para os casos de prestagado de servigos por pessoa fisica ou contribuinte
individual.

§ 1° O comprovante de despesa contera, além da denominagéo do fundo rotativo:
| — no caso de pessoa juridica, endereco, nimero do CNPJ e nimeros, se exigidos, da inscricdo estadual e municipal;

Il — no caso de pessoa fisica, 0 nome do prestador de servigos, o enderego e nimero do RG e do CPF.

§ 2° Os comprovantes de despesas devem descrever com clareza os materiais e servigos, quantidades e valores,
indicando, se for o caso, a incidéncia de retengdo de tributos, além de outras informagdes julgadas necessdrias para identificagdo e
liquidacédo da despesa.

§ 3° E vedada a utilizagéo:

| — de comprovantes de despesas sem identificacdo, contendo rasuras, emendas ou entrelinhas que prejudiquem sua
clareza ou legitimidade;

Il — de recibos como comprovante de despesas nas aquisicdes de materiais.
Art. 13. O recebimento do material ou da prestacéo de servigos contratada deve ser atestado por servidor que nao exerca

a funcéo de gestor do fundo, com aposigao de assinatura no verso do comprovante de despesas, contendo data, nome por extenso, cargo e
matricula.

Art. 14 No prazo de trinta dias ap6s o término de cada trimestre, o 6rgéo ou a entidade deve disponibilizar ao Tribunal de

Contas do Estado — TCE — a prestagao de contas do fundo rotativo contendo atestado de regularidade assinado pelo ordenador de despesas.
- Redagéo dada pelo Decreto n? 7.110, de 11-05-2010.

- Revogado pelo Decreto n® 7.110, de 11-05-2010, art. 32, Il

Art. 16. O processo de prestagdo de contas do fundo rotativo de cada trimestre deve ser formalizado com os seguintes
documentos, na ordem abaixo desctrita:

| — demonstragdo contabil devidamente assinada, contendo, no minimo, as seguintes indicagdes:

a) o saldo inicial do trimestre;

O

) o total das reposigdes de numerario;

c) as elevacdes do valor do fundo porventura ocorridas;

d) o total dos pagamentos realizados;

e) o saldo em livro, transferido para o trimestre seguinte;

Il — cépia do documento de designagéo do gestor do fundo;

IIl — Termo de Transmisséo de Gestéo de Fundo Rotativo, se houver

IV — extratos bancéarios que demonstrem o saldo anterior, a movimentagdo da conta no periodo, inclusive o gasto total em
cada més, e o saldo transferido para o trimestre seguinte;

V — cépias das ordens de pagamento, quitadas pelo agente financeiro, referentes as recomposigdes do fundo rotativo no
trimestre;

VI — copias das notas de empenho emitidas em favor do fundo rotativo;
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VIl — copias das folhas do livro de escriturac@o do fundo rotativo;
VIII — conciliagdo de saldos do livro de registro da movimentagédo do fundo rotativo com os da conta bancaria respectiva;

IX — relacdo assinada pelo gestor que evidencie a soma dos cheques emitidos pelo fundo rotativo no trimestre, dos
documentos de depésito, dos extratos ou dos comprovantes de transferéncia de numerario com a utilizagdo de sistemas de pagamentos

instantaneos aprovados e regulados pelo Banco Central;
- Redagéo dada pelo Decreto n° 10.252, de 14-04-2023.

X — copias dos cheques emitidos e dos documentos de deposito, dos extratos ou dos comprovantes de transferéncia de

numerario com a utilizagao de sistemas de pagamentos instantaneos aprovados e regulados pelo Banco Central; e
- Redagéo dada pelo Decreto n® 10.252, de 14-04-2023.

Xl — manifestagdo do ordenador de despesas ap6s o atestado do setor competente de cada érgédo ou entidade sobre a
regularidade na execucdo das despesas;

- Revogado pelo Decreto n® 7.110, de 11-05-2010, art. 32, II.

Art. 17. Fica a Secretaria da Fazenda autorizada a desenvolver programa de informatica com vistas a escrituragéo e
prestagao de contas da movimentacéo de fundo rotativo e baixar as instrugdes necessarias a sua implementagao.

Paragrafo Unico. O programa de informatica mencionado no caput pode ser disponibilizado, mediante solicitagdo, aos
demais poderes e ao Ministério Publico.

Art. 18. As disposigbes deste Decreto e as da Lei Complementar n® 64, de 16 de dezembro de 2008, aplicam-se ao
pagamento de despesas com recursos de fundo realizadas a partir de 19 de marco de 2009.

Art. 19. Respondem solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto neste Decreto o gestor do fundo e
o ordenador da despesa nos limites de suas competéncias.

Art. 20. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
PALACIO DO GOVERNO DO ESTADO DE GOIAS, em Goiania, 29 de julho de 2009, 121° da Republica.
ALCIDES RODRIGUES FILHO

(D.O. de 04-08-2009)

ANEXO UNICO
TERMO DE TRANSMISSAO DE GESTAO DE FUNDO ROTATIVO
No dia de de transmiti a gestao do fundo rotativo denominado
ao servidor ,
ocupante do cargo de ., matricula , RG e CPF

Conforme extratos e documentos anexos, o sucessor acima identificado recebe neste ato o saldo disponivel dos recursos da conta do Fundo
Rotativo e a prestagéao de contas na seguinte situagao.

a) Banco/Agéncia de movimentag¢édo do Fundo:

b) Despesas realizadas no periodode _ /_ /_ _a_/_/ :R$

c) Saldo disponivel: R$

(nome e assinatura do gestor transmitente)

(nome e assinatura do gestor sucessor)

(nome e assinatura do ordenador de despesas)
12 via — setor financeiro

28 via — gestor transmitente
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32 via — gestor sucessor

42 via — processo de prestagéo de contas do periodo

Este texto ndo substitui o publicado no D.O. de 04-08-2009.
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