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GOVERNO DO ESTADO DE GOIAS
Secretaria de Estado da Casa Civil

DECRETO N29.733, DE 16 DE OUTUBRO DE 2020

Regulamenta, no ambito do Poder Executivo, a concessao de diarias, indenizagcdo de
transporte e ajuda de custo.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE GOIAS, no uso de suas atribuigdes constitucionais e legais, com fundamento nos
arts. 104 a 107 da Lei n? 20.756, de 28 de janeiro de 2020, e tendo em vista o disposto no Processo n? 202000005012535,

decreta:

Art. 1° Este Decreto regulamenta a concesséao de diarias, indenizagao de transporte e ajuda de custo a servidor publico
da administragéo direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo, previstas nos arts. 104 a 107 da Lei n® 20.756, de 28 de janeiro de
2020.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 2° Para efeito deste Decreto, consideram-se:

| — Sistema de Gestao de Diarias, Passagens, Ajuda de Custo e Indenizagéo de Transporte — SGD: modulo integrante do
Sistema de Recursos Humanos do Estado de Goias — RHNet, disponibilizado pela Secretaria de Estado da Administragdo e de utilizacéo
obrigatéria pela administracao direta, autarquica e fundacional;

Il — Proposta de Concessado de Diarias, Passagens, Ajuda de Custo e Indenizagdo de Transporte — PCD: proposta
cadastrada no SGD, de que deverao constar os dados do beneficiario, as informag¢des do deslocamento, os documentos comprobatérios da
solicitagcdo e os dados financeiros;

Ill — beneficiario: aquele que realiza viagem a servigo e no interesse da administragcdo publica ou aquele que recebe
ajuda de custo e que pode ser:

a) servidor: pessoa legalmente investida em cargo publico de provimento efetivo ou em comissdo com vinculo estatutario;
b) empregado publico: pessoa investida em emprego publico com vinculo celetista;

c) temporario: pessoa contratada por tempo determinado para atendimento a necessidade temporaria de excepcional
interesse publico, nos termos da Lei n® 13.664, de 27 de julho de 2000;

d) agente politico: Governador, Vice-Governador, Secretario de Estado ou autoridade hierarquicamente equivalente; e

e) colaborador eventual: pessoa sem vinculo com a administragdo publica estadual mas formalmente designada por
autoridade competente para prestar colaboragdo de natureza técnica especializada ou participar de atividade em carater eventual no
interesse do Poder Executivo;

IV — autoridade competente: ordenador de despesas ou a quem seja delegada essa fungao;

V — chefia imediata: autoridade a qual o servidor estd diretamente subordinado hierarquicamente, assim definida na
estrutura organizacional do érgdo ou da entidade de sua lotagéo;

VI — solicitante de viagem: beneficiario formalmente designado pela autoridade competente, no ambito de cada érgédo ou
entidade, responsavel por cadastrar a PCD no SGD;

VIl — situagdo de emergéncia: estado de calamidade publica, convocagéo extraordindria ou participagdo em campanha
imprevista, ndo abrange a participagdo em eventos programados, tais como cursos, semindrios, palestras, reunides, congressos e
workshops;

VIII — sede: municipio onde a reparti¢cao estiver instalada e onde o servidor tiver exercicio, em carater permanente;

IX — trajeto de deslocamento a servigo: trajeto compreendido entre o local de origem e o local de destino onde exer¢a a
atividade para a qual foi designado, inclusive os traslados para alimentagéo, repouso e exercicio de atividades, bem como o retorno a sede
de exercicio;

X — afastamento: periodo compreendido entre a saida do beneficiario da localidade de sua sede para o local de destino e
o retorno a sede de exercicio; e

X1 — pernoite: efetiva hospedagem noturna do beneficiario fora de sua sede.
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Art. 32 A concessao de diarias, indenizagao de transporte e ajuda de custo atendera ao seguinte:

| — compatibilidade entre os motivos do deslocamento e o interesse publico, em observancia aos principios da finalidade,
da moralidade e da economicidade;

Il — existéncia prévia de limite orgamentario e saldo de empenho a sua realizagao; e
IIl — cumprimento antecipado dos trAmites necessarios no SGD.

§ 12 O disposto no inciso Il do caput ndo sera exigido em situagdo emergencial ou excepcional, devidamente justificadas
pelo servidor, hipotese em que essa providéncia podera ser realizada durante o deslocamento ou a posteriori.

§ 2° Ao colaborador eventual é cabivel o recebimento de didrias e de passagens na forma deste Decreto.

Art. 42 As didrias, a indenizagao de transporte e a ajuda de custo nédo seréo incorporadas ao vencimento, a remuneragao,
aos proventos ou a pensao, tampouco serdo consideradas no calculo de qualquer outra vantagem pecuniaria.

Art. 5° Para o custeio de despesas com diarias, os 6rgaos ou as entidades poderdo utilizar contratos de servigcos de
agenciamento de viagens de fornecimento de passagens e hospedagens, com ou sem alimentacéo.

§ 12 O contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:

| — hospedagem, incluindo ou n&o alimentacéo; e

Il — aquisi¢ao de passagens, com ou sem traslado.

§ 2° N&o serdo reembolsadas outras despesas ndo inclusas no servigco de hospedagem fornecido ao servidor.

§ 32 A contratagdo do estabelecimento agenciador obedecera a legislagao sobre licitagdes da administragéo publica.

§ 4° Entre o pagamento de diéria e a utilizagdo de contrato com agenciador, caberd ao 6rgdo ou a entidade optar pela
solugédo mais econdmica e viavel, limitados os gastos com alimentagédo e pousada, em qualquer caso, aos valores previstos no Anexo | deste
Decreto.

CAPITULO Il
DAS DIARIAS

Art. 62 O beneficiario que se afastar da sede a servigo, em carater eventual ou transitério, para outro ponto do territorio
nacional, fard jus a passagens e diarias destinadas a indenizar as despesas com pousada, alimentagao e locomogao urbana.

§ 12 A diaria devera ser solicitada via SGD com antecedéncia minima de 10 (dez) dias da data de inicio da viagem.
§ 2° A administragdo, sempre que for possivel e consoante as normas deste Decreto, disponibilizara:

| — o transporte necessario ao deslocamento, por intermédio dos veiculos de que dispuser ou, de forma alternativa,
mediante o fornecimento ou o ressarcimento de bilhetes de passagem;

Il — a locagéo de meios de transporte; ou
IIl — a indenizagao de transporte.

§ 3% Independe de autorizagédo a realizagdo de viagem empreendida pelo agente politico, hipétese em que cabera ao
respectivo substituto a expedicdo da documentagao exigida para a concessao de diarias e indenizagao de transporte, inclusive a de natureza
orgamentaria e financeira.

§ 4° Na hipétese de o beneficiario prestar servico de carater eventual em érgédo (ou entidade) diverso do de lotagéo,
compete ao titular daquele 6rgao (ou daquela entidade) o pagamento de diaria, quando ocorrer o deslocamento temporario de que trata este
Decreto.

§ 52 Sera devido o pagamento de didria na forma deste Decreto em favor de testemunha arrolada pelo Sindicante, pela
Comisséo de Sindicancia ou pela Comissdo encarregada de Processo Administrativo Disciplinar quando n&o for possivel o seu depoimento
por videoconferéncia, a administragcdo nao tiver meios de oferecer-lhe transporte para o seu deslocamento ou ndo for economicamente
conveniente.

§ 6° Quando o deslocamento se estender por tempo superior ao previsto, o beneficiario, se houver a devida justificativa,
podera solicitar o pagamento de diaria correspondente ao periodo prorrogado, mas nado ficard dispensado, em hipétese alguma, da
autorizacdo da autoridade competente e da prestacdo de contas.

§ 72 No interesse da administragdo publica e em consideragdo aos principios da economicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, o beneficiario poder4 iniciar uma viagem partindo de municipio diverso de sua lotagéo.

§ 82 O valor a pagar no caso do § 7° serda computado com base no municipio sede de exercicio do beneficiario, se for
atendido o disposto inciso XI do art. 8°.

§ 92 Sera designado servidor pela autoridade competente para solicitar diarias ao colaborador eventual no SGD, caso em
que deverd ser atendido todo o regramento previsto neste Decreto, inclusive quanto a prestacéo de contas.

Art. 7° A diaria sera concedida pelo periodo do afastamento e obedecera aos valores fixados no Anexo | deste Decreto.
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§12 O valor da diaria sera pago por dia de afastamento e ocorrera pela metade quando o deslocamento ndo exigir
pernoite fora da sede ou quando o Estado custear, por meio diverso, as despesas extraordinarias cobertas por ela.

§ 2° As diarias autorizadas na forma deste Decreto deverdo ser pagas em até quarenta e oito horas antes da realizagao
da viagem. Para tanto, fica autorizada a antecipagdo da liquidagdo, com a respectiva disponibilizagdo do montante financeiro em conta
bancéria especifica do érgdo ou da entidade para o pagamento de diarias.

§ 32 As diarias de deslocamento para fora do Estado sofrerdo desconto correspondente aos valores percebidos pelo
servidor durante tal periodo a titulo de auxilio-alimentagéo ou parcela indenizatéria por transporte, alimentagéo e hospedagem, na proporgao
de 1/30 (um trinta avos), exceto no caso daquelas eventualmente pagas em finais de semana e feriados, que néao corresponderem a jornada
habitual.

§ 4° As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma s6 vez, exceto nos casos de emergéncia, em que elas poderéo, a
critério da autoridade competente, ser processadas no decorrer do afastamento.

Art. 82 E vedada a concessao de diaria:

| — durante o periodo de transito motivado por mudanga e instalagdo em nova sede, na qual o servidor passe a ter
exercicio;

Il — quando o servidor for removido de oficio ou nomeado para exercer cargo em comisséo, no interesse da administragéo,
e passar a ter exercicio em nova sede;

Il — quando as despesas com hospedagem, alimentacdo e locomogéao forem custeadas integralmente por outro ente da
federagao, poder, entidades paraestatais ou demais entidades;

IV — quando o governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil participe ou com o qual coopere custear as
despesas com pousada, alimentagédo e locomogao urbana, em territério nacional;

V —nos casos de afastamento legal do servidor;

VI — quando o deslocamento constituir exigéncia permanente do cargo ou da fungdo desenvolvida, ressalvadas as
situacdes especificadas no § 42 do art. 62

VIl — quando o beneficiario se encontrar em gozo de férias ou licenga;

VIII — com o objetivo de remunerar outros servigos ou encargos, sob pena de responsabilidade;

IX — quando néo ocorrer pernoite e o afastamento da sede totalizar menos de quatro horas consecutivas;
X — concomitante com o recebimento de diérias decorrentes de convénio com outros entes federativos;

Xl — no deslocamento dentro da mesma regido metropolitana, aglomeragdo urbana ou microrregido, constituidas por
municipios limitrofes e regularmente instituidas, inclusive na microrregido de Brasilia e os municipios do entorno, assim definidos no Anexo Il
e IV, salvo se houver pernoite fora da sede; e

Xl — quando o beneficiario estiver auferindo a ajuda de custo, na forma do Capitulo IV deste Decreto.

Paragrafo Unico. As despesas com bebidas alcodlicas, cigarros, telefonemas particulares ou equivalentes ndo séo
reembolsaveis.

Art. 9° Excepcionalmente, no interesse da administragdo publica e por motivo de relevancia, peculiaridade e abrangéncia
territorial do trabalho a ser desenvolvido, poderéo ser concedidas didrias de forma continua, se forem devidamente justificadas e autorizadas
pelo titular do 6rgéo ou da entidade de lotagdo do servidor que se deslocar de sua sede para o exercicio das seguintes atividades de:

| — campanhas de combate e controle de endemia, epidemia ou pandemia;
Il — inspeg&o, auditoria ou fiscalizag¢éo:

a) de natureza ambiental;

b) de sanidade animal ou vegetal;

c) de vigilancia sanitaria;

d) tributaria, contabil, administrativa, financeira ou operacional; ou

e) de obras e servigos executados ou financiados pelo poder publico que exijam acompanhamento e controle de setores
técnicos especializados;

Il — levantamento e coleta de informagdes de interesse estatistico, especialmente os voltados para a economia e a
agropecuaria;

IV — extensao e assisténcia técnica rural;

V — topografia, pesquisa e saneamento;

VI — acompanhamento técnico-pedagogico;

VIl — pesquisa, investigacéo, diligéncia e agao policial ou correicional;

VIII — protegdo e defesa do consumidor;



IX — avaliagdo de bens de interesse da administragéo publica;

X — instalagdo e manutengao de sistemas, redes, equipamentos, especialmente elétricos, eletronicos, de telefonia e de
informatica, bem como os relacionados com a comunicagdo de dados, sons, imagens e outras atividades vinculadas a tecnologia da
informagao;

Xl — programas de governo que ofertem agdes e servigos publicos ao interior do Estado;

XIl — treinamento e capacitagao de pessoal;

Xl — representagao judicial e extrajudicial; ou

XIV — apoio administrativo as unidades descentralizadas localizadas fora da sede do 6rgdo ou da entidade.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo aplica-se ao beneficiario que atuar diretamente na execugdo das atividades
listadas nele.

Art. 10. A concessao de diarias obedecera as seguintes regras:

| — sdo competentes para a concessdo de diarias ao beneficiario que lhe seja subordinado o Secretario de Estado, a
autoridade hierarquicamente equivalente ou a quem tenha sido delegada tal competéncia;

Il — dos processos eletronicos de pagamento de diarias devem obrigatoriamente constar:
a) os documentos relativos a execugéo orgamentaria e financeira;

b) os documentos de solicitagdo e concesséo de didrias, bem como os respectivos relatérios de prestagdo de contas e
Seus anexos;

c) as informagdes funcionais, se o beneficiario for servidor, ou profissionais, se o beneficiario for colaborador eventual;

d) a indicacéo do trajeto a ser percorrido pelo beneficiario, com a indicagao de data, local e horario previstos e utilizados
para o deslocamento, incluido o retorno;

e) a quantidade e o valor das diarias previstas e utilizadas;

f) a descricdo das atividades a serem desenvolvidas e, se for o caso, a identificagao e a programagéao do evento do qual
participara o beneficiario;

g) a anuéncia da chefia imediata; e
h) o ato do titular do érgdo ou da entidade de concessao das diarias;
IIl — ndo seré concedida mais de uma diaria no mesmo periodo em que haja outra em aberto; e

IV — os periodos de deslocamento iniciados em sextas-feiras e em dias nao Uteis devem ser expressamente justificados e
condicionados a autorizagéo das autoridades previstas no inciso .

Art. 11. Situagdes excepcionais deverdo ser encaminhadas para deliberagdo da Camara de Gestdo de Gastos, criada
pelo Decreto n® 9.660, de 6 de maio de 2020, ou do érgdo que a suceder.

CAPITULO Il
DAS PASSAGENS
Art. 12. Ser&o emitidas passagens, sem prejuizo da concessao de diarias, nas seguintes modalidades:
| — aéreas, quando houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho pretendido; e
Il — rodoviarias, ferroviarias ou hidroviarias, quando:
a) ndo houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho pretendido ou na data desejada; ou

b) o beneficiario manifestar preferéncia por um desses meios de locomogdo em detrimento do transporte aéreo,
considerado o interesse da administragao.

Paragrafo Unico. A administracdo, no uso de suas atribuicdes, adotarda as providéncias necessarias para a coleta de
preco, a reserva e a compra de passagem aérea ou terrestre, dentro do limite autorizado previamente pela Camara de Gestao de Gastos ou
pelo érgdo que a suceder.

Art. 13. Na impossibilidade de fornecimento de passagens pela administragcdo e houver situacdo de emergéncia e
imprevisibilidade de que trata o inciso VII do art. 22, contanto que previamente autorizado pela autoridade competente, o beneficiario podera
adquiri-las, com o reembolso cabivel apés a aprovagao da prestagéo de contas.

Paragrafo unico. O reembolso dependera de solicitagdo no SGD, instruida com os seguintes documentos, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias corridos, sob pena de precluséo:

| — cépia do respectivo bilhete original; e

Il — declaragao emitida pela empresa de transporte, nota, cupom fiscal, recibo ou documento fiscal que permita identificar
beneficiario, valor, data e trecho de deslocamento.

Art. 14. Na aquisicdo de passagens serdo escolhidas preferencialmente aquelas com voos diretos, com menor tempo de
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deslocamento, ou com menos conexdes e escalas, inclusive decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas, dentre elas a mais vantajosa
para a administragao publica, observada a compatibilidade com a programacéo da viagem e a economicidade.

§ 12 Os gastos com bagagem despachada pelo beneficiario serdo reembolsados quando o afastamento se der por mais
de trés pernoites fora da sede e serdo limitados a uma pega por pessoa, observadas as restricbes de peso ou volume impostas pela
companhia aérea, mediante requerimento acompanhado da comprovagdo nominal do pagamento.

§ 2° Quando a aquisi¢do do bilhete com a franquia para bagagem despachada se mostrar menos onerosa em relagéo ao
bilhete sem franquia acrescido do valor para despacho de bagagem que seria posteriormente ressarcido ao beneficiario, o solicitante de
passagem podera, com fundamento no principio da economicidade, decidir pela escolha da tarifa que contemple a franquia, desde que haja
manifestagao da autoridade competente.

§ 32 O transporte de bagagens acima de uma pega por pessoa, em caso de necessidade do servi¢o, podera ser
ressarcido pela administragdo, mediante requerimento do beneficiario com a comprovagéo nominal do pagamento, se for autorizado pela
autoridade competente.

§ 4° A remarcagdo ou a aquisicdo de passagem aérea fora dos parametros deste Decreto somente serd permitida por
motivo relevante e no interesse da administragcdo, com a devida justificativa pelo beneficiario e com a autorizagédo da autoridade competente.

§ 52 O beneficiario que buscar em interesse proéprio alteragdes de percurso ou de datas e horarios de deslocamento para
antecipar ou estender a viagem sera integralmente responsavel pelo pagamento de taxas, diferencas tarifarias e demais encargos
decorrentes da modificagdo, hipdtese em que sera afastada qualquer responsabilidade da administragdo publica quanto a acontecimentos
em periodo e local diferentes do estipulado na autorizagéo de viagem.

Art. 15. O cancelamento e a alteragdo de viagem serdo registrados no SGD, com o documento de justificativa da
autoridade superior da unidade administrativa ou a quem tenha sido delegada essa funcéo.

Paragrafo Unico. O cancelamento ou a alteragdo de viagem que ocasione a néo utilizagdo do bilhete comprado serdo
comunicados ao setor responsavel, por meio de enderego eletrdnico, até um dia Gtil antes da data prevista para o embarque, sob pena de
responsabilizagdo por eventuais prejuizos causados ao erario.

Art. 16. Compete ao ordenador de despesas emitir a autorizagdo para compra dos bilhetes de passagens aéreas e
terrestres pelo beneficiario.

Paragrafo unico. A competéncia de que trata o caput podera ser delegada na forma da lei.

Art. 17. A passagem aérea sera adquirida pelo 6rgdo ou pela entidade competente sempre na classe econémica,
conforme preceitua este Decreto, pelo menos 15 (quinze) dias corridos antes da viagem, salvo situacdo de emergéncia.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, para a aquisicado de passagem aérea para viagem ao exterior em missao oficial, sera
observado o disposto no inciso | do art. 12 da Lei n® 19.043, de 8 de outubro de 2015.

Art. 18. Na hip6tese de o beneficiario optar por outro meio de transporte, outra classe tarifaria no transporte aéreo ou
outra companhia aérea, as passagens serdo adquiridas somente apds a cobertura de eventual diferenga a maior.

Paragrafo Unico. O beneficiario ndo tera direito ao recebimento de diferenca, quando o custo do transporte pelo meio
escolhido for inferior ao do transporte aéreo concedido.

Art. 19. O érgéo ou a entidade responsavel pelo deslocamento deve levar em conta os seguintes aspectos na sele¢do dos
meios e das vias de transporte, quando ndo houver possibilidade de transporte aéreo:

| — economia para a administragao;

Il — tarifas oficiais vigentes;

IIl — natureza e tipo da missao para a qual o servidor houver sido nomeado ou designado;

IV — existéncia, ou nao, de linhas de transporte maritimo, ferroviario ou rodoviario diretas;

V —urgéncia de chegada a localidade de destino;

VI — possibilidade de utilizagdo de meios de transportes oficiais ou préprios;

VIl — existéncia de transporte assegurado por estado estrangeiro ou organismo internacional; e

VIII — existéncia de opgéo entre diferentes classes no meio de transporte a utilizar.

CAPITULO IlI
DA INDENIZACAO DE TRANSPORTE

Art. 20. O servidor que realizar despesas com a utilizagdo de meio préprio de locomogéo para a execugao de servigos
externos fora de sua sede, por forga das atribuigbes proprias do cargo, faz jus a indenizagdo de transporte nos dias em que ocorrer o
deslocamento, obedecidos, cumulativamente, os seguintes requisitos:

| — efetivo desempenho das atribui¢des préprias do cargo;
Il — deslocamento em razdo da execugao de servigos externos inerentes as atribuicdes proprias do cargo que ocupa;

IIl — deslocamento e execugao de servigos externos solicitados e atestados pela chefia imediata;
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IV — existéncia de despesas realizadas em razdo do deslocamento, com a utilizagdo de meio préprio de locomogéo, assim
considerado o veiculo automotor particular utilizado por conta e risco do servidor, ndo fornecido pela administracdo e ndo disponivel a
populagdo em geral; e

V — deslocamento fora da sede.

§ 1° Nao haverd pagamento da indenizagao de transporte em caso de auséncias e afastamentos legais, mesmo se forem
considerados como de efetivo exercicio.

§ 2° A indenizagéo de transporte ndo sera devida cumulativamente com passagens, parcela indenizatéria por transporte
ou qualquer outra vantagem paga sob o mesmo titulo ou idéntico fundamento, ressalvado o vale-transporte.

§ 32 No caso da existéncia de pedagios no trajeto, eles também serdo passiveis de ressarcimento, se forem devidamente
comprovados.

Art. 21. O servidor solicitara a indenizagéo de transporte no SGD com a anexagao de comprovante do gasto realizado,
como nota fiscal, fatura ou cupom fiscal, emitido em seu nome.

§ 12 A mera solicitagdo da indenizagdo de transporte no SGD ndo confere direito ao seu recebimento, ja que sao
necessarias a autorizagéo da chefia imediata e a posterior aprovagédo da prestagdo de contas.

§ 22 O servidor tera o prazo de até 10 (dez) dias corridos para apresentar os comprovantes do uso de transporte privado
para o deslocamento, na forma do Capitulo V deste Decreto.

§ 32 A chefia imediata tera o prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados da data de inclusdo no SGD, para autorizar as
indenizagdes de transporte.

Art. 22. O valor referente a indenizagao de transporte sera langado diretamente, a esse titulo, como parcela indenizatéria
na remuneragdo mensal percebida pelo servidor no més subsequente a comprovagao da viagem, por meio da integragdo entre o SGD e o
RHNet.

Paragrafo Gnico. A concessdo da indenizagdo de transporte obedecera as quotas estabelecidas para cada 6rgdo ou
entidade pela Camara de Gestéao de Gastos, ou pelo 6rgao que a suceder.

Art. 23. A indenizagdo de transporte corresponderd, no maximo, a R$ 0,85 (oitenta e cinco centavos) por quilémetro
percorrido.

Paragrafo unico. A responsabilidade da administragéo limita-se ao pagamento da indenizagéo de transporte, e correm por
conta e risco do servidor quaisquer despesas decorrentes do deslocamento, inclusive quanto a possiveis despesas com danos materiais
acometidos ao veiculo durante o percurso.

CAPITULO IV
DA AJUDA DE CUSTO
Art. 24. A ajuda de custo destina-se a compensar as despesas:

| — de instalagao do servidor que, no interesse da administracdo, passar a ter exercicio em nova sede, com mudanca de
domicilio em carater permanente;

Il — do beneficiario que, em cumprimento de misséo oficial, afastar-se da sede de lotagdo para o exterior, em carater
eventual ou transitorio;

Il — do servidor que, por iniciativa prépria, na forma do paragrafo Gnico do art. 176 da Lei n® 20.756, de 2020, tenha obtido
bolsa de estudo ou inscricdo em curso fora do Estado ou no exterior, desde que a modalidade seja correlata a sua formagéo e a atividade
profissional no servigo publico estadual; e

IV — da familia do servidor movimentado com mudanga de sede que vier a falecer no novo local de exercicio, com o
retorno para a localidade de origem, dentro do prazo de 1 (um) ano contado do 6bito, quando a movimentagéo tiver ocorrido:

a) por remogao, nos casos do inciso | do art. 67 da Lei n®20.756, de 2020;
b) por disposigéo, ficando o énus para o requisitante; e
) nos casos de cessao, com o 6nus do cessionario, mediante ressarcimento ao cedente.

§ 1° E competente para conceder os beneficios previstos nos incisos | a IV deste artigo o titular do 6rgdo ou da entidade,
ou a autoridade hierarquica equivalente, permitida a delegacéao.

§ 2° No caso do inciso lll, fica vedada a concesséo de outra ajuda de custo antes de decorrido o prazo de 2 (dois) anos,
salvo interesse da administragdo devidamente motivado.

Art. 25. Nao serdo objeto de ressarcimento ao servidor ou de restituicdo ao erario eventuais diferengas entre o valor da
ajuda de custo fixada com base neste Decreto e o da efetiva despesa por ele realizada com hospedagem, alimentagédo e locomogao.

Art. 26. O valor referente a ajuda de custo sera langado, a esse titulo, no SGD como parcela indenizatéria e incluido para
pagamento, por meio de integragdo com o RHNet, na remuneragdo mensal percebida pelo servidor beneficiado, exceto para os incisos Il e IV
do art. 24, os quais serdo pagos com depoésito em conta corrente.

Art. 27. O servidor ficara obrigado a restituir a ajuda de custo quando:
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| — injustificadamente ndo se apresentar na nova sede no prazo legal;
Il — por qualquer motivo, ndo se afastar da sede; ou

IIl — na hipotese do inciso Il do art. 24, for demitido, exonerado ou abandonar o cargo ou o curso antes de ser cumprido o
periodo de permanéncia previsto na legislacdo que trata da Politica Estadual de Capacitagdo e Desenvolvimento Profissional.

§ 12 Na hip6tese de o servidor retornar do exterior & sede em prazo menor do que o previsto para o seu afastamento, ele
restituird os valores recebidos em excesso.

§ 22 A restituico devera ser efetivada no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados da seguinte forma:
a) no caso do inciso |, da data em que deveria ter se apresentado na nova sede;

b) no caso do inciso I, da data em que deveria ter se afastado da sede;

¢) no caso do inciso lll, da data de demissdo, exoneragao, abandono de cargo ou de curso; e

d) no caso do § 12 deste artigo, da data de seu retorno do exterior.

Secéo |

Da ajuda de custo para instalagao do servidor movimentado de oficio

Art. 28. A ajuda de custo de instalagdo do servidor ou do empregado publico que, no interesse do servigo, passar a ter
exercicio em nova sede, com mudanga de domicilio em carater permanente, rege-se pelo seguinte:

| — devera ser solicitada pelo servidor no SGD e anexada a documentagado comprobatéria da mudanga de sede;

Il — é vedado o duplo pagamento de indenizagdo, a qualquer tempo, na hipétese de cénjuge ou companheiro também
servidor que vier a ter exercicio na nova sede;

IIl — ndo sera concedida ajuda de custo na remogao a pedido;

IV — é calculada sobre a remuneragéo ou o subsidio do cargo estadual ao qual foi nomeado;

V — nao sera concedida ao servidor que se afastar do cargo, ou reassumi-lo, em virtude de mandato eletivo;

VI — ndo sera concedida ao servidor na primeira lotacdo de investidura originaria em cargo publico de vinculo efetivo;

VIl — ndo sera concedida ao servidor contratado temporariamente que for lotado em local diferente daquele em que reside;

VIl — podera ser concedida aquele que, apesar de ndo ser servidor do Estado de Goias, for nomeado para cargo de
Secretario de Estado ou autoridade equivalente, com mudanc¢a de domicilio.

§ 12 O valor da ajuda de custo de que trata o caput deste artigo ndo podera exceder a importancia equivalente a trés
meses de remuneragao ou subsidio do cargo que o servidor vier a ocupar no Estado de Goias, limitado ao equivalente a:

| — uma remuneragéao ou subsidio, caso a mudanga de domicilio ocorra dentro do Estado de Goias;
Il — duas remuneragdes ou subsidios, caso a mudanga de domicilio ocorra dentro da Regido Centro-Oeste; e
Il — trés remuneragdes ou subsidios, para as demais regides do pais.

§ 22 O reembolso das despesas, limitado aos valores definidos no § 1°, dependera de solicitagdo no SGD, com a
anexacgao dos documentos comprobatérios dos gastos realizados com a mudanga que permitam identificar o beneficiario, o valor, a data e o
trecho de deslocamento.

§ 3% Aplicam-se as regras dispostas no incisos Ill e V do caput deste artigo a ajuda de custo de que trata o inciso IV do art.
24, respeitados os limites definidos no § 12 deste artigo.

§ 4° A ajuda de custo de instalagio do servidor correrd por conta do orgamento do érgdo ou da entidade de lotagdo do
servidor, 0 qual devera providenciar 0 pagamento e acompanhar a execu¢do da despesa, ap6s a aprovacao pelo titular do érgdo ou da
entidade, ou equivalente no SGD ou a quem tenha sido delegada esta fungéo.

Art. 29. Serd restituida a ajuda de custo para a instalagao do servidor:

| — quando nédo se efetivar o deslocamento para a nova sede no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados da data da
concessdo; ou

Il — quando, antes de decorridos 3 (trés) meses do deslocamento, o servidor regressar, pedir exoneragdo ou abandonar o
servigo.

Paragrafo unico. O prazo para a restituicdo sera de 30 (trinta) dias corridos, com termo inicial a partir do término dos
prazos descritos nos incisos | e Il deste artigo.

Art. 30. O dever de restituicdo da ajuda de custo recebida é afastado nos seguintes casos:
| — quando o regresso do servidor ocorrer ex-officio ou em razdo de doenga comprovada por pericia médica oficial; ou

Il — em hipétese de exoneragao apds 3 (trés) meses do exercicio na nova sede.



Secao Il
Da ajuda de custo para misséo oficial no exterior

Art. 31. O Estado custeara as despesas com hospedagem, alimentagdo, locomogdo urbana e seguro viagem do
beneficiario designado para cumprimento, em carater eventual ou transitério, de missao oficial no exterior.

§ 12 A concessao da ajuda de custo de que trata o caput deste artigo obedecera ao disposto no inciso Il do art. 12 da Lei
n2 19.043, de 8 de outubro de 2015.

§ 2° A concessao da ajuda de custo de que trata este artigo dependera de prévia e expressa autorizagdo do Chefe do
Poder Executivo, permitida a delegagéo.

§ 32 Em caso de necessidade do pagamento de outras despesas essenciais ao sucesso da missdo, como intérprete ou
transporte coletivo, quando se tratar de delegagéo, elas serdo em valor a ser fixado de acordo com planilha previamente elaborada pela
autoridade competente e terdo autorizagdo do Chefe do Poder Executivo, permitida a delegagéo de competéncia.

§ 4° A solicitagdo do pagamento da ajuda de custo de que trata o caput sera realizada no SGD, com a comprovagédo da
autorizacao referida nos §§ 2° e 32, quando for o caso, e correra por conta do orgamento do 6rgdo ou da entidade de lotagdo do servidor, que
deverd providenciar o pagamento e acompanhar a execugdo da despesa, ap6s a aprovagao de seu titular.

§ 52 Os beneficiarios da ajuda de custo para missao oficial no exterior deverao realizar a prestagao de contas dos valores
recebidos, na forma do Capitulo V deste Decreto.

Art. 32. Em caso de morte do servidor no exterior em missao oficial, as despesas correrdo por conta do seguro viagem.
Paragrafo Unico. O disposto no caput deste artigo também se aplica a Segao |l deste Capitulo.

Secao lll

Da ajuda de custo para estudo
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brasiteiro-ou-de-suas-entidades;-ou
- Revogado pelo Decreto n® 10.585, de 2-11-2024, art. 39, IV.

'ah’m'ema‘?i‘ i e O

- Revogado pelo Decreto n® 10.585, de 2-11-2024, art. 32, IV.

- Revogado pelo Decreto n® 10.585, de 2-11-2024, art. 32, IV.

- Revogado pelo Decreto n® 10.585, de 2-11-2024, art. 32, IV.
H—forexonerade:-

- Revogado pelo Decreto n® 10.585, de 2-11-2024, art. 32, IV.

HH—fer-dermitido-dorespeetivocargo-efetiver

- Revogado pelo Decreto n® 10.585, de 2-11-2024, art. 39, IV.

- Revogado pelo Decreto n? 10.585, de 2-11-2024, art. 39, IV.

- Revogado pelo Decreto n? 10.585, de 2-11-2024, art. 39, IV.

W—requererticencas-ou-atastamentos-haoremunerades;

- Revogado pelo Decreto n? 10.585, de 2-11-2024, art. 39, IV.

- Revogado pelo Decreto n® 10.585, de 2-11-2024, art. 32, IV.
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- Revogado pelo Decreto n® 10.585, de 2-11-2024, art. 3, IV.

Art. 40. O beneficiario da ajuda de custo no exterior fica obrigado, dentro do prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados da
data do término do afastamento do pais, a apresentar relatério circunstanciado das atividades exercidas e dos objetivos alcangados, o qual
sera anexado a correspondente PCD.

Art. 41. Aplica-se, no que couber, o disposto no Capitulo | e |l deste Decreto a essa segéo.
- Vide Despacho n? 1.526/2025/PGE - Ementa: Direito administrativo. viagem oficial ao exterior. secretario de estado. requerimento de ajuda de custo. Custeio hibrido. fornecimento
direto de passagens e hospedagem por contrato administrativo. indenizagdo do restante por ajuda de custo. interpretagdo sistematica e finalistica da lei estadual n® 19.043, de 2015, em

conjunto com o decreto estadual n® 9.733, de 2020. viabilidade juridica. condicionantes. matéria orientada.

Art. 42. Os casos omissos, as excepcionalidades e as eventuais dividas serdo resolvidos pelo titular da Secretaria de
Estado da Administragéo.

CAPITULO V
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 43. O beneficiario, até o décimo dia apds o retorno a sede, sob pena de reembolso a administragéo, preenchera, no
SGD, um relatério resumido das atividades desenvolvidas durante o deslocamento, ao qual anexard os documentos comprobatérios das
despesas realizadas, tais como:

| — notas fiscais, faturas ou cupons fiscais emitidos em seu nome e CPF por empresa localizada no(s) destino(s) ou no(s)
trajeto(s) que comprovem a hospedagem, a alimentagéao ou a locomogao;

Il — ordem de tréfego, se aplicavel, devidamente validada pela area responséavel do 6rgao ou da entidade, ou relatério de
monitoramento eletrénico de veiculos;

Il - registro de presencga ou certificado de participagcdo em eventos;
IV — bilhete de passagem, cartdo de embarque, entre outros; ou
V — outros documentos julgados pertinentes pela chefia imediata.

§ 12 O relatério de que trata o caput conterd a demonstragao das diarias, da indenizagdo de transporte e da ajuda de
custo percebidas em comparagdo com as devidas em razdo da efetiva duragcdo do deslocamento, com a informagdo, quando houver
diferenca, dos valores a perceber ou a restituir.

§ 22 O relatério referido no caput deve ser dirigido ao chefe imediato do beneficiario, a quem compete a sua conferéncia
e aprovacdo, no SGD, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, o que implica plena ciéncia e concordancia com o contetdo dos
documentos anexados a titulo de comprovagao da viagem e das atividades realizadas pelo beneficiario.

§ 32 Caso a prestagdo de contas néao esteja em conformidade com os documentos citados nos incisos | a V do caput ,
serd exigida do beneficiario a devolugédo, no prazo de 15 (quinze) dias corridos, do valor recebido atitulo de didrias e passagens nao
comprovado ou ndo utilizado, cujo documento comprobatério sera digitalizado e anexado ao SGD para a validagado da prestagcdo de
contas.

§ 4° O beneficiario que receber diaria ou passagem e, por qualquer motivo, ndo se afastar da sede fica obrigado a
restituicao integral, no prazo de 15 (quinze) dias corridos da data em que deveria ter viajado.

§ 5° Serao restituidas pelo beneficiario, em até 15 (quinze) dias corridos contados da data do retorno a sede, as diarias
recebidas em excesso, e 0 documento comprobatério dessa restituicdo deve ser juntado ao relatério de que trata o caput.

§ 6° Frustrada a devolucédo de valores, serd aberto processo administrativo para apuracdo da devida prestagéo de
contas, e o beneficiario estara sujeito a inscricdo em divida ativa e aos demais dos procedimentos legais, além do blogueio para novas
diarias até a regularizagéo.

§ 72 Nao serdo objeto de indenizagdo ao beneficiario ou de restituicdo ao Erario eventuais diferengas entre o valor da
diaria fixado com base neste Decreto e o da efetiva despesa por ele realizada com hospedagem, alimentagdo e locomogéo durante o
deslocamento.

§ 82 Nos casos de exoneragdo ou demisséo do servidor, o débito pendente serd descontado no momento do acerto e, se
nao houver saldo disponivel, o beneficiario devera efetuar a devolugéo no prazo de 15 (quinze) dias corridos, sob pena de inscricdo em divida
ativa dos valores nao devolvidos.

§ 92 As assinaturas de documentos e demais atos no SGD pelo beneficiario, pela chefia imediata, pelo titular do 6rgao ou
da entidade ou seu substituto legal serdo apostas eletronicamente no referido sistema, por meio de senha pessoal, com validade para todos
os efeitos, nos termos da Lei n® 17.039, de 22 de junho de 2010.

Art. 44. Constituem hipéteses de bloqueio automatico no SGD:

| — a ndo prestagdo de contas pelo beneficiario no prazo legal, caso em que ele ficara impedido de realizar novas
10
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solicitagcdes de diarias e ajuda de custo;

Il — a prestacdo de contas reprovada, caso em que o beneficiario ficara bloqueado para novas solicitagbes até a sua
efetiva regularizagéo; e

IIl — a chefia imediata deixar de autorizar as diarias e a ajuda de custo no prazo legal, caso em que ficara bloqueada para
autorizar novas solicitagdes.

Paragrafo Unico.  Resolvidas as pendéncias previstas neste artigo, o beneficiario ou o chefe imediato serdo
desbloqueados no SGD.

Art. 45. Constitui infragdo punivel na forma da lei conceder ou receber diéria, indenizagdo ou qualquer outra vantagem
pecunidria indevidamente.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 46. O SGD ¢é de utilizagdo obrigatéria pelos érgdos e pelas entidades da administragdo publica estadual direta,
autarquica e fundacional do Estado de Goias.

§ 12 Todos os documentos, os fluxos e as transagdes relativos a concessdo e a prestagdo de contas de didrias de
viagem serdo preenchidos e executados por meio eletrénico diretamente no SGD.

§ 2¢° O SGD promovera, de forma automatica, os langamentos dos pagamentos e das devolugdes realizadas, com
fundamento neste Decreto, no Sistema de Recursos Humanos do Estado de Goias

§ 3% Até a data de implementacédo das regras deste Decreto no SGD, ou quando o sistema se encontrar inoperante,
podera ser autuado processo administrativo no Sistema Eletronico de Informagdo — SEI para a solicitagdo de passagens, indenizagdo de
transporte e ajuda de custo.

§ 4° Sanado o problema que impediu a solicitagdo via SGD, o uso desse sistema volta a ser obrigatério.

Art. 47. Compete ao Secretario de Estado, as autoridades hierarquicamente equivalentes e aos dirigentes de autarquias e
fundagdes, ou a quem tenha sido delegada tal competéncia, conceder diarias, indenizagédo de transporte e ajuda de custo ao servidor que lhe
seja subordinado.

Art. 48. O ato de concessao praticado em desacordo com o disposto neste Decreto sera declarado nulo e a autoridade
que tiver ciénciada irregularidade devera apurar, de imediato, as responsabilidades, para a aplicacdo da penalidade administrativa
correspondente e a reposi¢ao ao erario dos valores percebidos indevidamente, sem prejuizo das sang¢des penais cabiveis.

Art. 49. Respondem pelos atos praticados em desacordo com o disposto neste Decreto, noslimites de sua
competéncia, o ordenador de despesa, o chefe imediato e o beneficiario da diaria, da indenizagao de transporte ou da ajuda de custo.

Art. 50. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 51. Permanecem disciplinadas pelo Decreto n°®7.141, de 6 de agosto de 2010, as didrias, as passagens, as
indenizagdes de transporte e as ajudas de custo que se refiram a eventos ocorridos durante a sua vigéncia.

Art. 52. Fica revogado o Decreto n®7.141, de 6 de agosto de 2010.

Goiania, 16 de outubro de 2020; 132° da Republica.

RONALDO CAIADO
Governador do Estado

(D.O. de 16-10-2020-Suplemento)

ANEXO |
- Redagao dada pelo Decreto n° 10.026, de 27-01-2022

MODALIDADE E VALORES DAS DIARIAS NACIONAIS

DESTINO E VALOR LIMITE DA DIARIA (EM R$)

DIARIA  PERNOITE ESTADO DE GOIAS OU MICRORREGIAO  DISTRITO FEDERAL OU OUTROS
ENTORNO DE BRASILIA ESTADOS

INTEGRAL 230,00 450,00
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S ;
PERNOITE ESTADO-DE-GOIAS-OU DisTRHO
- :
MICRORREGIAC-ENTORNO-DEBRASILIA | coppep )y o ouTROS ESTADOS
Triogra 76000 320.00

ANEXO Il

AJUDA DE CUSTO PARA ESTUDO NO EXTERIOR

12 ao 302 dia 312 a0 602 dia 612 dia em diante
U$/EUR 143,00 U$/EUR 107,00 U$/EUR 71,00
ANEXO llI

RELACAO DE MUNICIPIOS DA REGIAO METROPOLITANA DE GOIANIA

ABADIA DE GOIAS

APARECIDA DE GOIANIA

ARAGOIANIA

BELA VISTA DE GOIAS

BONFINOPOLIS

BRAZABRANTES

CALDAZINHA

CATURAI

GOIANAPOLIS

GOIANIA

GOIANIRA

GUAPO

HIDROLANDIA

INHUMAS

NEROPOLIS

NOVA VENEZA

SANTO ANTONIO DE GOIAS

SENADOR CANEDO

TEREZOPOLIS DE GOIAS

TRINDADE

ANEXO IV

MICRORREGIAO DO

ENTORNO DE BRASILIA

ABADIANIA

AGUA FRIA DE GOIAS

AGUAS LINDAS DE GOIAS

ALEXANIA

BRASILIA

CABECEIRAS

CIDADE OCIDENTAL

COCALZINHO DE GOIAS

CORUMBA DE GOIAS

CRISTALINA

FORMOSA

LUZIANIA

MIMOSO DE GOIAS

NOVO GAMA
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PADRE BERNARDO

PIRENOPOLIS

PLANALTINA

SANTO ANTONIO DO DESCOBERTO

VALPARAISO DE GOIAS

VILA BOA

VILA PROPICIO

Este texto ndo substitui o publicado no Suplemento D.O. de 16-10-202020 . .
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