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Portaria n? 1442/2019 - CASA CIVIL

O SECRETARIO DE ESTADO DA CASA CIVIL, no uso de suas atribuicdes legais, e,
considerando o disposto no inciso Ill do art. 59 da Lei estadual n? 20.491, de 25 de junho de
2019 e no art. 32 do Decreto n? 9.566, de 25 de novembro de 2019,

RESOLVE:

Art. 12 Designar Fung¢ao Comissionada do Poder Executivo — FCPE aos servidores
abaixo relacionados, nos simbolos indicados, lotados na Secretaria de Estado da Casa Civil:

NOME: ANNA PAULA FLEURY SOCRATES

CPF: *** 534,701-**

CARGO: GESTOR JURIDICO

UNIDADE: GERENCIA DE REDAGAO E REVISAO DE ATOS OFICIAIS

ATRIBUICOES: ATUAR EM PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS REALIZANDO A REDAGAO DE
DIVERSOS ATOS A SEREM ASSINADOS PELO SENHOR GOVERNADOR, TAIS COMO: DESPACHOS
DECISORIOS EM PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E PROCESSOS

ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARES, DECRETOS, MINUTAS DE LEIS, OFICIOS GERAIS E OFICIOS
MENSAGENS AO PODER LEGISLATIVO. ATUAR TAMBEM NOS PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS RELATIVOS AOS AUTOGRAFOS DE LEI E NOS DEMAIS PROCEDIMENTOS
AFETOS A CASA CIVIL FAZENDO A REDAGCAO DE DIVERSOS ATOS TAIS COMO PORTARIAS,
DESPACHOS, OFICIOS E MEMORANDOS A

SEREM ASSINADOS PELO SR. SECRETARIO DE ESTADO DA CASA CIVIL. TRATA-SE DE ATIVIDADE
DE ALTO IMPACTO, REPERCUTINDO NA IMAGEM EXTERNA TANTO DA CASA CIVIL QUANTO DA
GOVERNADORIA, BEM COMO SE TRATA DE ATIVIDADE ESTRATEGICA DE ALTO GRAU DE
DIFICULDADE E COMPLEXIDADE MUITO ALTA.

AREA DE ATUACAO: AREA FINALISTICA - ASSESSORAMENTO DE ATIVIDADES TECNICAS
ESPECIALIZADAS E COORDENAGAO DE EQUIPES

COMPLEXIDADE: MUITO ALTA

SIMBOLO: FCPE - 1



https://legisla.casacivil.go.gov.br/pesquisa_legislacao/100701/lei-20491
https://legisla.casacivil.go.gov.br/pesquisa_legislacao/72476/decreto-9566

NOME: JENIFFER SOCORRO DE SOUSA
CPF:*** 355,621-**

CARGO: ASSISTENTE DE GESTAO ADMINISTRATIVA

UNIDADE: GERENCIA DE REDAGAO E REVISAO DE ATOS OFICIAIS

ATRIBUICOES: ATENDER CLIENTES INTERNOS E EXTERNOS (SERVIDORES DE TODAS AS
ESFERAS PUBLICAS); ELABORAR ATOS (DECRETOS, OFICIOS, DESPACHOS) DE CESSAO DA
COMPETENCIA DO SENHOR GOVERNADOR; ELABORAR ATOS (DECRETOS, OFICIOS,
DESPACHOS, PORTARIAS, MEMORANDOS) DE CESSAO DA COMPETENCIA DO SENHOR
SECRETARIO E DO SUPERINTENDENTE DA SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL; ANALISAR
TODOS OS PROCESSOS DE COMPETENCIA DO DEPARTAMENTO DE COMUNICAGAO,

EM OBSERVANCIA AS EXIGENCIAS DOS PEDIDOS ORA FORMULADOS, BEM COMO A
LEGISLAGCAO; REVISAR E CORRIGIR ATOS ANTES DE SEREM ASSINADOS; PRATICAR OS ATOS
DAS ATRIBUIGOES DELEGADAS NA PORTARIA N2 1421/2019 — CASA CIVIL, QUAIS SEJAM:

| - EXPEDICAO DE ATOS DE DILIGENCIA;

Il - DE ENCAMINHAMENTO DOS AUTOS AO ORGAO INTERESSADO, APOS CONCLUSAO POR
ATO DO GOVERNADOR E DO SECRETARIO;

Il - OUTROS DOCUMENTOS QUE NAO IMPLIQUEM CARATER DECISORIO DE CONVENIENCIA
E OPORTUNIDADE, EXCLUSIVO DO GOVERNADOR OU SECRETARIO.

AREA DE ATUAGAO: AREA FINALISTICA - ASSESSORAMENTO DE ATIVIDADES TECNICAS
ESPECIALIZADAS E COORDENAGAO DE EQUIPES

COMPLEXIDADE: MUITO ALTA

SIMBOLO: FCPE-1

NOME: LIA RODRIGUES DE OLIVEIRA
CPF: *** 499.841-**

CARGO: GESTOR JURIDICO

UNIDADE: GERENCIA DE REDACAO E REVISAO DE ATOS OFICIAIS

ATRIBUICOES: ATUAR EM PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS REALIZANDO A REDACAO
DE DIVERSOS ATOS A SEREM ASSINADOS PELO SENHOR GOVERNADOR, TAIS COMO:
DESPACHOS DECISORIOS EM PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARES, DECRETOS, MINUTAS DE LEIS, OFICIOS GERAIS E
OFICIOS MENSAGENS AO PODER LEGISLATIVO. ATUAR TAMBEM NOS PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS RELATIVOS AOS AUTOGRAFOS DE LEI E NOS DEMAIS PROCEDIMENTOS




AFETOS A CASA CIVIL FAZENDO A REDAGAO DE DIVERSOS ATOS TAIS COMO PORTARIAS,
DESPACHOS, OFICIOS E MEMORANDOS A SEREM ASSINADOS PELO SR. SECRETARIO DE ESTADO
DA CASA CIVIL. TRATA-SE DE ATIVIDADE DE ALTO IMPACTO, REPERCUTINDO NA IMAGEM
EXTERNA TANTO DA CASA CIVIL QUANTO DA GOVERNADORIA, BEM COMO SE TRATA DE
ATIVIDADE ESTRATEGICA DE ALTO GRAU DE DIFICULDADE E COMPLEXIDADE MUITO ALTA.

AREA DE ATUAGCAO: AREA FINALISTICA - ASSESSORAMENTO DE ATIVIDADES TECNICAS
ESPECIALIZADAS E COORDENAGAO DE EQUIPES

COMPLEXIDADE: MUITO ALTA

SIMBOLO: FCPE-1

NOME: MARCO AURELIO DE CARVALHO
CPF: *** 586.981-**

CARGO: GESTOR JURIDICO

UNIDADE: GERENCIA DE REDACAO E REVISAO DE ATOS OFICIAIS

ATRIBUICOES: ATUAR EM PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS REALIZANDO A REDACAO
DE DIVERSOS ATOS A SEREM ASSINADOS PELO SENHOR GOVERNADOR, TAIS COMO:
DESPACHOS DECISORIOS EM PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARES, DECRETOS, MINUTAS DE LEIS, OFICIOS GERAIS E
OFiCIOS MENSAGENS AO PODER LEGISLATIVO. ATUAR TAMBEM NOS PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS RELATIVOS AOS AUTOGRAFOS DE LEI E NOS DEMAIS PROCEDIMENTOS
AFETOS A CASA CIVIL FAZENDO A REDAGAO DE DIVERSOS ATOS TAIS COMO PORTARIAS,
DESPACHOS, OFiCIOS E MEMORANDOS A

SEREM ASSINADOS PELO SR. SECRETARIO DE ESTADO DA CASA CIVIL. TRATA-SE DE
ATIVIDADE DE ALTO IMPACTO, REPERCUTINDO NA IMAGEM EXTERNA TANTO DA CASA CIVIL
QUANTO DA GOVERNADORIA, BEM COMO SE TRATA DE ATIVIDADE ESTRATEGICA DE ALTO
GRAU DE DIFICULDADE E COMPLEXIDADE MUITO ALTA.

AREA DE ATUACAO: AREA FINALISTICA - ASSESSORAMENTO DE ATIVIDADES TECNICAS
ESPECIALIZADAS

COMPLEXIDADE: MUITO ALTA

S/IMBOLO: FCPE-1




AFETOS A CASA CIVIL FAZENDO A REDAGAO DE DIVERSOS ATOS TAIS COMO PORTARIAS,
DESPACHOS, OFICIOS E MEMORANDOS A SEREM ASSINADOS PELO SR. SECRETARIO DE ESTADO
DA CASA CIVIL. TRATA-SE DE ATIVIDADE DE ALTO IMPACTO, REPERCUTINDO NA IMAGEM
EXTERNA TANTO DA CASA CIVIL QUANTO DA GOVERNADORIA, BEM COMO SE TRATA DE
ATIVIDADE ESTRATEGICA DE ALTO GRAU DE DIFICULDADE E COMPLEXIDADE MUITO ALTA.

AREA DE ATUAGCAO: AREA FINALISTICA - ASSESSORAMENTO DE ATIVIDADES TECNICAS
ESPECIALIZADAS E COORDENAGAO DE EQUIPES

COMPLEXIDADE: MUITO ALTA

SIMBOLO: FCPE-1

NOME: MARIA JOSINA DE SOUZA
CPF: *** 038.951-**

CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO I

UNIDADE: GERENCIA DE REDACAO E REVISAO DE ATOS OFICIAIS

ATRIBUICOES: REALIZAR A REVISAO GERAL DOS ATOS PRODUZIDOS PELOS ASSESSORES,
REFERENTES AOS PROCESSOS

ADMINISTRATIVOS QUE DARAO ORIGEM A PROJETOS DE LEIS, AUTOGRAFOS DE LEIS,
DECRETOS, PORTARIAS, BEM COMO REVISAR OFICIOS E ALGUNS TIPOS DE DESPACHOS NOS
PROCESSOS ADMINISTRATIVOS EM TRAMITE NA GERAT

AREA DE ATUACAO: AREA FINALISTICA: ASSESSORAMENTO DE ATIVIDADES TECNICAS
ESPECIALIZADAS

COMPLEXIDADE: MUITO ALTA

SIMBOLO: FCPE-1




AFETOS A CASA CIVIL FAZENDO A REDAGAO DE DIVERSOS ATOS TAIS COMO PORTARIAS,
DESPACHOS, OFICIOS E MEMORANDOS A SEREM ASSINADOS PELO SR. SECRETARIO DE ESTADO
DA CASA CIVIL. TRATA-SE DE ATIVIDADE DE ALTO IMPACTO, REPERCUTINDO NA IMAGEM
EXTERNA TANTO DA CASA CIVIL QUANTO DA GOVERNADORIA, BEM COMO SE TRATA DE
ATIVIDADE ESTRATEGICA DE ALTO GRAU DE DIFICULDADE E COMPLEXIDADE MUITO ALTA.

AREA DE ATUAGCAO: AREA FINALISTICA - ASSESSORAMENTO DE ATIVIDADES TECNICAS
ESPECIALIZADAS E COORDENAGAO DE EQUIPES

COMPLEXIDADE: MUITO ALTA

SIMBOLO: FCPE-1

NOME: NELIO NUNES DA COSTA
CPF: *** 175.561-**

CARGO: TECNICO EM GESTAO PUBLICA

UNIDADE: GERENCIA DE CONTROLE DE ATOS

ATRIBUICOES: AUXILIA NAS RESPOSTAS DAS MANIFESTACOES, SOLICITACOES E/OU
DENUNCIAS INSERTAS NO SISTEMA DE OUVIDORIA DO ESTADO DE GOIAS COM SENHA
PROPRIA DE ACESSO E ALIMENTACAO JUNTO A CGE; PREPARA E ENCAMINHA PARA
PUBLICACAO

NO DIARIO OFICIAL DO ESTADO DE GOIAS DOS ATOS ASSINADOS PELO SECRETARIO DE
ESTADO DA CASA CIVIL, COM SENHA DE

ACESSO AO SITE DA ABC/GO; ALIMENTA E ATUALIZA O SICOP (CONTROLE DE ATOS);
REALIZA ATIVIDADES DIVERSAS DE INOVACAO E AUXILIO REFERENTE AS DEMANDAS NA
AREA DA TECNOLOGIA — APOIO TI; INSERIR AS MENSAGENS DE VETO DE LEIS ORDINARIAS E
COMPLEMENTARES NO SITE OFICIAL DA SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL.

AREA DE ATUACAO: AREA FINALISTICA - ASSESSORAMENTO DE ATIVIDADES TECNICAS
ESPECIALIZADAS

COMPLEXIDADE: MUITO ALTA

SIMBOLO: FCPE-1

NOME: THIAGO JUNQUEIRA RODRIGUES
CPF: *** 682.551-**

CARGO: PERITO CRIMINAL

UNIDADE: GERENCIA DE REDACAO E REVISAO DE ATOS OFICIAIS

ATRIBUICOES: ATUAR EM PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS REALIZANDO A REDACAO
DE DIVERSOS ATOS A SEREM ASSINADOS PELO SENHOR GOVERNADOR, TAIS COMO:
DESPACHOS DECISORIOS EM PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E PROCESSOS




ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARES, DECRETOS, MINUTAS DE LEIS, OFICIOS GERAIS E OF{CIOS
MENSAGENS AO PODER LEGISLATIVO. ATUAR TAMBEM NOS PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS RELATIVOS AOS AUTOGRAFOS DE LEI E NOS DEMAIS PROCEDIMENTOS
AFETOS A CASA CIVIL FAZENDO A REDAGAO DE DIVERSOS ATOS TAIS COMO PORTARIAS,
DESPACHOS, OFICIOS E MEMORANDOS A

SEREM ASSINADOS PELO SR. SECRETARIO DE ESTADO DA CASA CIVIL. TRATA-SE DE ATIVIDADE
DE ALTO IMPACTO, REPERCUTINDO NA IMAGEM EXTERNA TANTO DA CASA CIVIL QUANTO DA
GOVERNADORIA, BEM COMO SE TRATA DE ATIVIDADE ESTRATEGICA DE ALTO GRAU DE
DIFICULDADE E COMPLEXIDADE MUITO ALTA.

AREA DE ATUAGCAO: AREA FINALISTICA - ASSESSORAMENTO DE ATIVIDADES TECNICAS
ESPECIALIZADAS E COORDENAGAO DE EQUIPES

COMPLEXIDADE: MUITO ALTA

SIMBOLO: FCPE-1

NOME: VICTOR HUGO GOMES LOPES
CPF: *** 019.121-**

CARGO: ANALISTA LEGISLATIVO

UNIDADE: GERENCIA DE REDACAO E REVISAO DE ATOS OFICIAIS

ATRIBUICOES: ATUAR EM PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS REALIZANDO A REDACAO
DE DIVERSOS ATOS A SEREM ASSINADOS PELO SENHOR GOVERNADOR, TAIS COMO:
DESPACHOS DECISORIOS EM PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARES, DECRETOS, MINUTAS DE LEIS, OFICIOS GERAIS E
OFiCIOS MENSAGENS AO PODER LEGISLATIVO. ATUAR TAMBEM NOS PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS

AREA DE ATUACAO: AREA FINALISTICA - ASSESSORAMENTO DE ATIVIDADES TECNICAS
ESPECIALIZADAS

COMPLEXIDADE: MUITO ALTA

SIMBOLO: FCPE-1




ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARES, DECRETOS, MINUTAS DE LEIS, OFICIOS GERAIS E OF{CIOS
MENSAGENS AO PODER LEGISLATIVO. ATUAR TAMBEM NOS PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS RELATIVOS AOS AUTOGRAFOS DE LEI E NOS DEMAIS PROCEDIMENTOS
AFETOS A CASA CIVIL FAZENDO A REDAGAO DE DIVERSOS ATOS TAIS COMO PORTARIAS,
DESPACHOS, OFICIOS E MEMORANDOS A

SEREM ASSINADOS PELO SR. SECRETARIO DE ESTADO DA CASA CIVIL. TRATA-SE DE ATIVIDADE
DE ALTO IMPACTO, REPERCUTINDO NA IMAGEM EXTERNA TANTO DA CASA CIVIL QUANTO DA
GOVERNADORIA, BEM COMO SE TRATA DE ATIVIDADE ESTRATEGICA DE ALTO GRAU DE
DIFICULDADE E COMPLEXIDADE MUITO ALTA.

AREA DE ATUAGCAO: AREA FINALISTICA - ASSESSORAMENTO DE ATIVIDADES TECNICAS
ESPECIALIZADAS E COORDENAGAO DE EQUIPES

COMPLEXIDADE: MUITO ALTA

SIMBOLO: FCPE-1

NOME: MARIANA DE OLIVEIRA

CPF: *** 402.401-**

CARGO: TECNICO EM GESTAO PUBLICA

UNIDADE: PROCURADORIA SETORIAL

ATRIBUICOES: ELABORACAO DE DESPACHOS (SIMPLES E FUNDAMENTADOS), PARECERES
JURIDICOS (CONSULTA, 0OS, PREVIO E

OUTORGA), OFICIOS DO SECRETARIO E DO GOVERNADOR EM RESPOSTAS AS REQUISICOES
DOS ORGAOS DE CONTROLE E MINISTERIO PUBLICO (MP DE CONTAS, MP GO E MPF), SOB
A ORIENTACAO E SUPERVISAO DA CHEFA DA PROCURADORIA SETORIAL. PRESIDENCIA DA
COMISSAO PERMANETE DE SINDICANCIA DA CASA CIVIL.
AREA DE ATUACAO: AREA ESTRUTURANTE - CORREICAO E ASSESSORAMENTO DE
PROCURADORIA SETORIAL

COMPLEXIDADE: MUITO ALTA

SIMBOLO: FCPE-1




ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARES, DECRETOS, MINUTAS DE LEIS, OFICIOS GERAIS E OF{CIOS
MENSAGENS AO PODER LEGISLATIVO. ATUAR TAMBEM NOS PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS RELATIVOS AOS AUTOGRAFOS DE LEI E NOS DEMAIS PROCEDIMENTOS
AFETOS A CASA CIVIL FAZENDO A REDAGAO DE DIVERSOS ATOS TAIS COMO PORTARIAS,
DESPACHOS, OFICIOS E MEMORANDOS A

SEREM ASSINADOS PELO SR. SECRETARIO DE ESTADO DA CASA CIVIL. TRATA-SE DE ATIVIDADE
DE ALTO IMPACTO, REPERCUTINDO NA IMAGEM EXTERNA TANTO DA CASA CIVIL QUANTO DA
GOVERNADORIA, BEM COMO SE TRATA DE ATIVIDADE ESTRATEGICA DE ALTO GRAU DE
DIFICULDADE E COMPLEXIDADE MUITO ALTA.

AREA DE ATUAGCAO: AREA FINALISTICA - ASSESSORAMENTO DE ATIVIDADES TECNICAS
ESPECIALIZADAS E COORDENAGAO DE EQUIPES

COMPLEXIDADE: MUITO ALTA

SIMBOLO: FCPE-1

NOME: WESLEY DA ROCHA DUARTE
CPF: *** 239,741-**

CARGO: TECNICO EM GESTAO PUBLICA

UNIDADE: GERENCIA DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS

ATRIBUICOES: FAZER A GESTAO E ANALISE DE PROCESSOS NO SISTEMA ELETRONICO DE
INFORMACOES (SEI) DA GERENCIA DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS,
COORDENACAO DO PROGRAMA DE ESTAGIOS, ASSESSORAMENTO EM FOLHA DE
PAGAMENTO (CALCULOS DE DIFERENCAS, PROVENTOS EFETIVOS, TRIBUTOS), GESTOR DE
PONTO ELETRONICO (BANCO DE HORAS,

CONTROLE DE PORTARIA DE DISPENSA), PARTICIPACAO EM COMISSAO PERMANENTE DE
PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR E COMISSAO DE AVALIACAO DE DESEMPENHO E
GESTOR DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

AREA DE ATUACAO: AREA ESTRUTURANTE - GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS,
CORREICAO, COORDENACAO DE PROJETOS, COORDENACAO DE EQUIPES E LICITACOES,
CONTRATOS E CONVENIOS

COMPLEXIDADE: MUITO ALTA

SIMBOLO: FCPE-1

NOME: CECILIA RODRIGUES DOS SANTOS
CPF: ***.030.521-**

CARGO: ANALISTA DE POLITICAS DE ASSISTENCIA SOCIAL

UNIDADE: GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E LOGISTICA

ATRIBUICOES: MEMBRO DA COMISSAO PERMANENTE DE SINDICANCIA DA CASA CIVIL;
COORDENADORA DA AREA DE GESTAO DE CONTRATOS; RESPONSAVEL PELA ASSESSORIA
TECNICA PARA ELABORAGCAO DE TERMOS DE REFERENCIA; RESPONSAVEL PELA




ASSESSORIA TECNICA PARA ELABORAGAO PESQUISA MERCADOLOGICA; ASSESSORIA
ADMINISTRATIVA A GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E LOGISTICO.
AREA DE ATUACAO: AREA ESTRUTURANTE - LICITAGOES,CONTRATOS E CONVENIOS, CORREICAO
E LOGISTICA, FROTAS, SUPRIMENTOS E CONTROLE PATRIMONIAL

COMPLEXIDADE: MUITO ALTA

SIMBOLO: FCPE-5

NOME: KARLA SILVA VIEIRA E FARIAS
CPF: *** 521 461-**

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

UNIDADE: GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ATRIBUICOES: GESTAO E ANALISE DOS PROCESSOS VIA SEI DA GESG DA CASA CIVIL,
CONTROLE DAS RELACOES, CONFECCAO DE ATOS DE INTERESSE E RESPONSABILIDADE DO
SECRETARIO E DO GERENTE, COMO OFICIOS, PORTARIAS, DESPACHOS E AFINS

. ATENDIMENTO (PRESENCIAL E TELEFONICO); COORDENADORA DO COMITE PERMANENTE
PARA QUESTOES DA MULHER E DA DIVERSIDADE DA CASA CIVIL

AREA DE ATUACAO: AREA ESTRUTURANTE - COORDENAGAO DE PROJETOS, COORDENACAO
DE EQUIPES E ASSESSORAMENTO DE GABINETE

COMPLEXIDADE: MUITO ALTA

SIMBOLO: FCPE-5

NOME: JAQUELINE DE FATIMA SOUZA

CPF: *** 992 991-**

CARGO: ASSISTENTE DE GESTAO ADMINISTRATIVA

UNIDADE: GERENCIA DE COMPRAS GOVERNAMENTAIS

ATRIBUICOES: ANALISAR O PROCESSO INICIAL, BEM COMO O TERMO DE REFERENCIA E
AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS;

ELABORAR O EDITAL; COORDENAR OS TRABALHOS DA EQUIPE DE APOIO E A CONDUGAO
DO PROCEDIMENTO LICITATORIO; ORDENAR E CLASSIFICAR AS PROPOSTAS LICITANTES QUE
PARTICIPARAO DA FASE DE LANCES; ANALISAR DOCUMENTOS DE HABILITACAO DO AUTOR
DA OFERTA DE MELHOR PRECO; REALIZAR A ADJUDICACAO DO OBIJETO AO LICITANTE
VENCEDOR; PROPOR A AUTORIDADE COMPETENTE A HOMOLOGACAO, ANULACAO OU
REVOGACAO DO PROCEDIMENTO LICITATORIO.

AREA DE ATUAGCAO: AREA ESTRUTURANTE - PREGOEIRO E LICITACOES, CONTRATOS E
CONVENIOS

COMPLEXIDADE: MUITO ALTA

SIMBOLO: FCPE-5




ASSESSORIA TECNICA PARA ELABORAGAO PESQUISA MERCADOLOGICA; ASSESSORIA
ADMINISTRATIVA A GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E LOGISTICO.
AREA DE ATUAGAO: AREA ESTRUTURANTE - LICITAGOES,CONTRATOS E CONVENIOS, CORREIGAO

E LOGISTICA, FROTAS, SUPRIMENTOS E CONTROLE PATRIMONIAL
COMPLEXIDADE: MUITO ALTA
SIMBOLO: FCPE-5

NOME: MARILIA DA SILVA OLIVEIRA
CPF: *** 534.011-**

CARGO: TECNICO EM GESTAO PUBLICA

UNIDADE: GERENCIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

ATRIBUICOES: EXECUCAO DE SERVICOS DE APOIO A GERENCIA E DEMAIS SERVIDORES;
RECEBIMENTO E ENVIO DE DOCUMENTOS E PROCESSOS, CUMPRINDO TODOS OS
PROCEDIMENTOS NECESSARIOS REFERENTES AOS MESMOS; PREPARACAO E CONTROLE DE
DARE E GPS PARA PAGAMENTO DE TRIBUTOS IRRF E INSS; ENVIO E CONTROLE DE
DOCUMENTOS AOS BANCOS; CONFERICAO DE NOTAS FISCAIS E LANCAMENTO DAS
MESMAS EM PROGRAMA FINANCEIRO — SGPC; CONFERICAO E ORGANIZACAO DE
DOCUMENTOS EM PROCESSOS; EXECUCAO E CONSULTA NOS SISTEMAS SIOFNET
(PROGRAMACAO E EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA) E SEPNET (PROTOCOLO).
AREA DE ATUACAO: AREA ESTRUTURANTE - ORCAMENTO E FINANGA, COORDENAGAO DE
EQUIPES E COORDENACAO DE PROJETOS

COMPLEXIDADE: ALTA

SIMBOLO: FCPE-6




ASSESSORIA TECNICA PARA ELABORAGAO PESQUISA MERCADOLOGICA; ASSESSORIA
ADMINISTRATIVA A GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E LOGISTICO.

AREA DE ATUACAO: AREA ESTRUTURANTE - LICITAGOES,CONTRATOS E CONVENIOS, CORREICAO
E LOGISTICA, FROTAS, SUPRIMENTOS E CONTROLE PATRIMONIAL

COMPLEXIDADE: MUITO ALTA

SIMBOLO: FCPE-5

NOME: NILTON ALVES DE ALMEIDA
CPF: *** 332,151-**

CARGO: TECNICO EM GESTAO PUBLICA

UNIDADE: GERENCIA DE CONSOLIDAGCAO DA LEGISLACAO

ATRIBUICOES: PREPARACAO DE DESPACHOS E MEMORANDOS DA UNIDADE; ANALISE DE
PROCESSOS DE OUTROS ORGAOS COM SOLICITACAO DE NOMEACAO/EXONERACAO DE
SERVIDORES; PREPARAR ARQUIVOS DE ATOS NORMATIVOS — LEIS/DECRETOS/OUTROS E
INSERCAO NO SITE DA SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL; MANTER A LEGISLACAO DO
ESTADO DE GOIAS ATUALIZADA NO SITE

DESTA PASTA E NO SITIO DA CASA CIVIL; REALIZAR A CONSOLIDACAO DA LEGISLACAO
ESTADUAL; MONITORAR, PERMANENTEMENTE, DECISOES JUDICIAIS QUE IMPACTEM NA
LEGISLACAO ESTADUAL, BEM COMO DECISOES

LEGISLATIVAS; TREINAR, ORIENTAR E AUXILIAR OS SERVIDORES NO USO DAS FERRAMENTAS
TECNOLOGICAS A DISPOSICAO DA

GERENCIA, PARA EXECUCAO DAS ATRIBUICOES A ELES DESIGNADAS PELA UNIDADE;
COORDENAR A DIGITALIZACAO, CONFERENCIA E INSERCAO NO SITE DOS INDICES DOS
DECRETOS ADMINISTRATIVOS (1948-1987); AVALIAR E SUGERIR FERRAMENTAS DE
PRODUTIVIDADE VOLTADAS AO APRIMORAMENTO DA DIVULGACAO DA LEGISLAGCAO;
MANTER ATUALIZADOS OS ARQUIVOS

DISPONIVEIS NOS PROGRAMAS FTP E FRONTPAGE DA CASA CIVIL PARA ACESSO EXTERNO.
AREA DE ATUACAO: AREA FINALISTICA - ASSESSORAMENTO DE ATIVIDADES TECNICAS
ESPECIALIZADAS E AREA ESTRUTURANTE

- CORREICAO

COMPLEXIDADE: ALTA

SIMBOLO: FCPE-6




NOME: ISABELLA LIMA GUIMARAES

CPF: *** 260.871-**

- RETIFICADO PELA PORTARIA N2 1, DE 07-01-2020.

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL TECNICO

- RETIFICADO PELA PORTARIA N2 1, DE 07-01-2020.
CARGO:ASSISTENTEADMINISTRATIVOH

UNIDADE: GERENCIA DE CONTROLE DE ATOS

ATRIBUICOES: EXECUTA AS ATIVIDADES DE NUMERAR, DATAR, REGISTRAR E CONTROLAR 0S
ATOS DE COMPETENCIA DO

GOVERNADOR DO ESTADO E DO SECRETARIO DE ESTADO DA CASA CIVIL E RESPECTIVOS
ENCAMINHAMENTOS; ATESTA OS ATOS DE PROVIMENTO E VACANCIA E DIRECIONA SEUS
RESPECTIVOS ENCAMINHAMENTOS; ELABORA DESPACHOS DIVERSOS; ACOMPANHA O
SISTEMA SEI; ATUA NA DIGITALIZACAO DOS ATOS E DOCUMENTOS DIVERSOS; AUXILIA NA
ORGANIZAGCAO DAS PASTAS DA REDE DA UNIDADE; APOIO NAS DEMANDAS REFERENTES A
AREA DA TECNOLOGIA

AREA DE ATUACAO: AREA FINALISTICA - ASSESSORAMENTO DE ATIVIDADES TECNICAS
ESPECIALIZADAS

COMPLEXIDADE: ALTA

SIMBOLO: FCPE-7

NOME: GUSTAVO ADOLFO BRETAS NETTO
CPF: *** 279.371-**

CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO Il

UNIDADE: GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E LOGISTICA

ATRIBUICOES: GESTOR DE CONTRATO; PRESIDENTE DA COMISSAO PERMANENTE DE
INVENTARIO PATRIMONIAL DE BENS MOVEIS DA CASA CIVIL; RESPONSAVEL PELAS
PROCEDIMENTOS RELATIVOS AS AQUISICOES PELO FUNDO ROTATIVO DA CASA CIVIL;
RESPONSAVEL PELA AREA DE MANUTENCAO E REPAROS DA SECC

AREA DE ATUACAO: AREA ESTRUTURANTE - AQUISICAO, LOGISTICA, FROTAS, SUPRIMENTOS
E CONTROLE PATRIMONIAL E LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS

COMPLEXIDADE: ALTA

SIMBOLO: FCPE- 7
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NOME: CLAUDIA REGINA DE SOUZA CORREA
CPF: *** 813.201-**

CARGO: ASSISTENTE DE GESTAO ADMINISTRATIVA

UNIDADE: GERENCIA DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS

ATRIBUICOES: GESTAO DO PONTO ELETRONICO, CONTROLE DE FREQUENCIAS
(ARQUIVAMENTO, FISCALIZACAO, CONTROLE DE TABELA DE HORARIOS, GESTAO DE
ATESTADOS, LANCAMENTOS E OCORRENCIAS)

AREA DE ATUACAO: AREA ESTRUTURANTE - GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS
COMPLEXIDADE: ALTA

SIMBOLO: FCPE-8

NOME: ELIZABETH DOS SANTOS NOVAIS
CPF: ***.109.481-**

CARGO: ASSISTENTE DE GESTAO ADMINISTRATIVA

UNIDADE: GERENCIA DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS

ATRIBUICOES: GESTAO DA FOLHA DE PAGAMENTOS (LANCAMENTOS, ACERTOS
FINANCEIROS, INCLUSAO E EXCLUSAO DE SERVIDORES, FECHAMENTO); COMPONENTE DA
COMISSAO INTERNA DE PREVENCAO DE ACIDENTES - CIPA

AREA DE ATUAGCAO: AREA ESTRUTURANTE - GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS E
COORDENACAO DE EQUIPES

COMPLEXIDADE: ALTA

SIMBOLO: FCPE-8

NOME: CARLOS VIEIRA DE BARROS
CPF: *** 648.461-**

CARGO: AUXILIAR DE GESTAO ADMINISTRATIVA

UNIDADE: GERENCIA DE PROTOCOLO, DOCUMENTAGAO E ARQUIVO

ATRIBUICOES: AUTUACAO DE AUTOGRAFOS DE LEI; AUTUACAO DE CESSAO, RENOVACAO E
DISPOSICAO DE SERVIDORES; REAUTUACAO DE PROCESSOS; DIGITALIZACAO DE PROCESSOS
FISICOS E COMPACTACAO DIGITAL

(CONVERSAQ); ATENDIMENTO AO PUBLICO; ATENDIMENTO A OUTROS DEPARTAMENTOS;
BUSCA DE ARQUIVOS NOS SISTEMAS SEPNET E “TELA PRETA”; INCLUSAO E MODIFICACAO
DE ARQUIVOS NO SEI (MUDANCA NA “ARVORE” NO SEI)

AREA DE ATUACAO: AREA FINALISTICA - ASSESSORAMENTO DE ATIVIDADES TECNICAS
ESPECIALIZADAS

COMPLEXIDADE: ALTA

SIMBOLO: FCPE-8




NOME: DOMAI COUTINHO
CPF: *** 534 671-**

CARGO: ANALISTA DE GESTAO GOVERNAMENTAL

UNIDADE: GERENCIA DE REDACAO E REVISAO DE ATOS OFICIAIS

ATRIBUICOES: ATUAR EM PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS REALIZANDO A REDACAO
DE DIVERSOS ATOS A SEREM ASSINADOS PELO SENHOR GOVERNADOR, TAIS COMO:
DESPACHOS DECISORIOS EM PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARES, DECRETOS DE
NOMEACAO E EXONERACAO, OFICIOS GERAIS. ATUAR TAMBEM NOS PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS RELATIVOS AOS PROCEDIMENTOS AFETOS A CASA CIVIL FAZENDO A
REDACAO DE DIVERSOS ATOS TAIS COMO PORTARIAS DE NOMEACAO E EXONERACAO,
DESPACHOS, OFiCIOS E MEMORANDOS A SEREM ASSINADOS PELO SR. SECRETARIO DE
ESTADO DA CASA CIVIL. TRATA- SE DE ATIVIDADE DE MEDIO/ALTO IMPACTO, COM
PROCESSOS DE TRABALHO QUE REQUEREM ANALISES ESPECIFICAS, PESQUISA E
ORGANIZACAO.

AREA DE ATUACAO: AREA FINALISTICA - ASSESSORAMENTO DE ATIVIDADES TECNICAS
ESPECIALIZADAS E COORDENACAO DE EQUIPES

COMPLEXIDADE: ALTA

SIMBOLO: FCPE-8

NOME: FERNANDA ROCHA DUARTE
CPF; *** 965.331-**

CARGO: AGENTE DE APOIO EDUCACIONAL

UNIDADE: GERENCIA DE REDACAO E REVISAO DE ATOS OFICIAIS

ATRIBUICOES: REALIZAR A GESTAO DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS RELATIVOS
AOS PROJETOS DE LEI, EMISSAO DE

DECRETOS, AUTOGRAFOS DE LEI, PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARES, REALIZANDO O CONTROLE DE PRAZOS E DE
DISTRIBUICAO AOS ASSESSORES, BEM COMO CONFECCIONAR DESPACHOS INTERNOS DA
GERENCIA. TAMBEM E RESPONSAVEL POR EMITIR RELATORIO DAS FOLHAS DE PONTO DOS
SERVIDORES, AGENDAMENTO DE REUNIOES, ATENDIMENTO EXTERNO E GERENCIAMENTO
DOS PROCESSOS NO PROGRAMA SEI. SEU TRABALHO REQUER ANALISE ESPECIFICA,
PESQUISA E ORGANIZAGCAO DOS PROCESSOS. ATIVIDADE DE COMPLEXIDADE E IMPACTO
MEDIO/ALTO

AREA DE ATUACAO: AREA FINALISTICA: ASSESSORAMENTO DE ATIVIDADES TECNICAS
ESPECIALIZADAS

COMPLEXIDADE: ALTA

SIMBOLO: FCPE-9




NOME: MARIA CRISTINA MACHADO SADDI CRUVINEL
CPF: ***.235.641-**
CARGO: ANALISTA DE TRANSPORTES E OBRAS

UNIDADE: SUPERINTENDENCIA DE GESTAO INTEGRADA
ATRIBUICOES: CONTROLAR E ANALISAR OS PROCESSOS VIA SEI, DAR ANDAMENTOS, FAZER

DESPACHOS, CONFECCIONAR OS ATOS DA SUP. DE GESTAO INTEGRADA E SERVICO DE

SECRETARIADO
AREA DE ATUACAO: AREA ESTRUTURANTE - ASSESSORAMENTO DE GABINETE

COMPLEXIDADE: ALTA
SIMBOLO: FCPE-9

NOME: NAZARETH APARECIDA PINHEIRO

CPF: *** 596.941-**

CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO Il

UNIDADE: GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E LOGISTICA
ATRIBUICOES: MEMBRO DE COMISSAO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS DA CASA CIVIL;

RESPONSAVEL PELA IDENTIFICAGAO,
MAPEAMENTO E MELHORIA DE PROCESSOS DA CASA CIVIL. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO

DE FLUXOGRAMAS NA CASA CIVIL, UTILIZANDO O SOFTWARE BIZAGI.
AREA DE ATUAGCAO: AREA ESTRUTURANTE - PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL, COORDENAGAO

DE PROJETOS E COORDENADOR DE EQUIPES
COMPLEXIDADE: ALTA
SIMBOLO: FCPE-9

NOME: ELIAMAR FERREIRA
CPF: ***.387.911-**

CARGO: ASSISTENTE DE GESTAO ADMINISTRATIVA

UNIDADE: GERENCIA DE REDACAO E REVISAO DE ATOS OFICIAIS
ATRIBUICOES: ANALISE E CONTROLE DE PROCESSOS NO SISTEMA SEI E SERVICO DE

SECRETARIADO
AREA DE ATUACAO: AREA ESTRUTURANTE - ASSESSORAMENTO DE GABINETE

COMPLEXIDADE: MEDIA
SIMBOLO: FCPE-10




NOME: NAZARETH APARECIDA PINHEIRO
CPF: *** 506.941-**

CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO II

UNIDADE: GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E LOGISTICA

ATRIBUIGCOES: MEMBRO DE COMISSAO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS DA CASA CIVIL;
RESPONSAVEL PELA IDENTIFICAGAO,

MAPEAMENTO E MELHORIA DE PROCESSOS DA CASA CIVIL. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO
DE FLUXOGRAMAS NA CASA CIVIL, UTILIZANDO O SOFTWARE BIZAGI.

AREA DE ATUACAO: AREA ESTRUTURANTE - PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL, COORDENAGAO
DE PROJETOS E COORDENADOR DE EQUIPES

COMPLEXIDADE: ALTA

SIMBOLO: FCPE-9

NOME: OTAVIO TORREAO VASCONCELOS GAIAO

CPF: *** 497 592-**

CARGO: ANALISTA LEGISLATIVO
- RETIFICADO PELA PORTARIA N2 1, DE 07-01-2020.
-CARGO: ANALISTA-ADMHNISTRATIVO

UNIDADE: GERENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO EM LEGISLACAO

ATRIBUICOES: ANALISE E PROJETO DE SISTEMAS, MODELAGEM DE DADOS, CRIACAO DE
TABELAS, VIEWS, TRIGGERS, E SCHEMAS NO BANCO DE DADOS, DESENVOLVIMENTO DE
SISTEMAS, TESTES UNITARIOS, MIGRACAO DE DADOS DO SISTEMA LEGADO PARA O NOVO
SISTEMA

AREA DE ATUACAO: AREA ESTRUTURANTE: TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO E
COORDENACAO DE PROJETOS

COMPLEXIDADE: MEDIA

- RETIFICADO PELA PORTARIA N2 1, DE 07-01-2020.

COMPLEXIDADE:ALTA

SIMBOLO: FCPE-10
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NOME: NAZARETH APARECIDA PINHEIRO
CPF: *** 506.941-**

CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO II

UNIDADE: GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E LOGISTICA

ATRIBUIGCOES: MEMBRO DE COMISSAO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS DA CASA CIVIL;
RESPONSAVEL PELA IDENTIFICAGAO,

MAPEAMENTO E MELHORIA DE PROCESSOS DA CASA CIVIL. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO
DE FLUXOGRAMAS NA CASA CIVIL, UTILIZANDO O SOFTWARE BIZAGI.

AREA DE ATUACAO: AREA ESTRUTURANTE - PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL, COORDENAGAO
DE PROJETOS E COORDENADOR DE EQUIPES

COMPLEXIDADE: ALTA

SIMBOLO: FCPE-9

NOME: VANESSA BORIN REZENDE
CPF: *** 563.191-**

CARGO: ASSISTENTE DE GESTAO ADMINISTRATIVA

UNIDADE: GERENCIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

ATRIBUICOES: ELABORACAO DO PROCESSO “TOMADA E PRESTACAO DE CONTAS ANUAL”;
PREENCHIMENTO E ATUALIZACAO DO ENDIVIDAMENTO MENSAL PARA SECRETARIA DE
ESTADO DA FAZENDA; ANALISE DE PROCESSOS DE “PRESTACAO DE CONTAS DE
ADIANTAMENTO”; ACOMPANHAMENTO DA REGULARIDADE JURIDICA, FISCAL,
ECONOMICA-FINANCEIRA E ADMINISTRATIVA DESTA
PASTA, PARA ATUALIZACAO DO “CADASTRO UNICO DE EXIGENCIAS PARA TRANSFERENCIAS
VOLUNTARIAS (CAUC) DA SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL DO MINISTERIO DA
FAZENDA (STN/MF); ALIMENTACAO E MANUTENCAO DO “SISTEMA GERENCIAL DE
PRESTACAO DE CONTAS — SGPC” (ITEM: CONTRATOS); VERIFICACAO E ACOMPANHAMENTO
DA VIGENCIA DOS CONTRATOS; ENCAMINHAMENTO AO SETOR RESPONSAVEL PARA
RENOVACAO OU ENCERRAMENTO DE CONTRATOS; ATENDER E ACOMPANHAR OS
TRABALHOS DE
AUDITORIA EXTERNA, PRESTANDO TODOS OS ESCLARECIMENTOS NECESSARIOS; CONTROLE
E MANUTENCAO DAS CONTAS CORRENTES DESTA PASTA.

AREA DE ATUACAO: AREA ESTRUTURANTE - ORCAMENTO E FINANCAS E COORDENAGAO DE
EQUIPES

COMPLEXIDADE: MEDIA

- RETIFICADO PELA PORTARIA N2 1, DE 07-01-2020.

-COMPLEXIDADE: ALTA

SIMBOLO: FCPE-12
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NOME: NAZARETH APARECIDA PINHEIRO
CPF: *** 506.941-**

CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO II

UNIDADE: GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E LOGISTICA

ATRIBUIGCOES: MEMBRO DE COMISSAO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS DA CASA CIVIL;
RESPONSAVEL PELA IDENTIFICAGAO,

MAPEAMENTO E MELHORIA DE PROCESSOS DA CASA CIVIL. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO
DE FLUXOGRAMAS NA CASA CIVIL, UTILIZANDO O SOFTWARE BIZAGI.
AREA DE ATUACAO: AREA ESTRUTURANTE - PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL, COORDENAGAO
DE PROJETOS E COORDENADOR DE EQUIPES

COMPLEXIDADE: ALTA

SIMBOLO: FCPE-9

NOME: GILMAR RODRIGUES MOREIRA
CPF: *** 524 481-**

CARGO: TECNICO EM GESTAO PUBLICA

UNIDADE: GERENCIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS
ATRIBUICOES: FAZER PLANILHAS DE PROCESSOS; ORGANIZAR OS PROCESSOS, COM A
EMISSAO DE CERTIDOES E NUMERACAO DE PAGINAS; ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DE
TAREFAS NOS SISTEMAS — SIOFNET E AFT; ELABORAR, ALTERAR, AJUSTAR, LIQUIDAR E
SOLICITAR EMPENHO NA PDF (PROGRAMACAO DE DESEMBOLSO FINANCEIRO); SOLICITAR
PPT (PROGRAMAR AS PRIORIDADES TRIMESTRAIS); EFETUAR, ANULAR E EMITIR EMPENHO;
LIQUIDAR E ANULAR DESPESAS; EFETUAR, EXCLUIR E EMITIR ORDENS DE

PAGAMENTO; EFETUAR GUIA, ANULACAO DE ORDENS DE PAGAMENTO E ESTORNOS;
CONTABILIZAR OPF; ATENDIMENTO AOS FORNECEDORES; ORGANIZACAO DE
DOCUMENTACAO EM PROCESSOS; PRESTACAO DE SERVICOS DIVERSOS.

AREA DE ATUACAO: AREA ESTRUTURANTE - ORCAMENTO E FINANGCAS

COMPLEXIDADE: MEDIA

- RETIFICADO PELA PORTARIA N2 1, DE 07-01-2020.

COMPLEXIDADE=ALTA

SIMBOLO: FCPE-12
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NOME: KARLAY FLORIANO DUTRA
CPF: *** 353 801-**

CARGO: MOTORISTA

UNIDADE: GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E LOGISTICA

ATRIBUICOES: FISCAL DE CONTRATO; MOTORISTA DA FROTA DA CASA CIVIL; RESPONSAVEL
PELO CONTROLE DAS ORDENS DE TRAFEGO E RESPONSAVEL PELO CREDITO DE COTAS
EXTRAS DE COMBUSTIVEL VIA SISTEMA DA EMPRESA CONTRATADA.

AREA DE ATUACAO: AREA ESTRUTURANTE - LICITACOES, CONTRATO E CONVENIOS E
LOGISTICA, FROTAS, SUMPRIMENTOS E CONTROLE PATRIMONIAL

COMPLEXIDADE: BAIXA

SIMBOLO: FCPE-13

NOME: SUZANY HONIARA DE MORAIS KIRSTEIM
CPF: *** 120.701-**

CARGO: ASSISTENTE DE GESTAO ADMINISTRATIVA

UNIDADE: GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E LOGISTICA

ATRIBUICOES: MEMBRO DA COMISSAO PERMANENTE DE DESFAZIMENTO DE BENS MOVEIS
INSERVIVEIS DA CASA CIVIL; MEMBRO DA COMISSAO PERMANENTE DE INVENTARIO
PATRIMONIAL DE BENS MOVEIS DA CASA CIVIL E COORDENADORA DO ALMOXARIFADO DA
CASA CIVIL.

AREA DE ATUACAO: AREA ESTRUTURANTE - LOGISTICA, FROTAS, SUPRIMENTOS E
CONTROLE PATRIMONIAL

COMPLEXIDADE: BAIXA

SIMBOLO: FCPE-13

NOME: JOSAFA CAVALCANTE
CPF: *** 366.621-**

CARGO: AUXILIAR DE GESTAO ADMINISTRATIVA

UNIDADE: GERENCIA DE CONTROLE DE ATOS

ATRIBUICOES: ELABORAR DESPACHOS DE MENOR COMPLEXIDADE; AUXILIAR NA
ALIMENTACAO DO SISTEMA SICOP (CONTROLE DE ATOS); ATUALIZAR DADOS PARA
LEVANTAMENTO E CONFECCAO DE RELATORIOS

AREA DE ATUACAO: AREA FINALISTICA - ASSESSORAMENTO DE ATIVIDADES TECNICAS
ESPECIALIZADAS

COMPLEXIDADE: BAIXA

SIMBOLO: FCPE-14




NOME: LUCIANA MORAES SANTANA
CPF: *** .759.661-**

CARGO: TECNICO EM GESTAO PUBLICA

UNIDADE: GERENCIA DE REDACAO E REVISAO DE ATOS OFICIAIS

ATRIBUICOES: ATENDER CLIENTES INTERNOS E EXTERNOS (SERVIDORES DE TODAS AS
ESFERAS PUBLICAS); ELABORAR ATOS (DECRETOS, OFiCIOS, DESPACHOS) DE CESSAO DA
COMPETENCIA DO SENHOR GOVERNADOR; ELABORAR ATOS (DECRETOS, OFICIOS,
DESPACHOS, PORTARIAS, MEMORANDOS) DE CESSAO DA COMPETENCIA DO SENHOR
SECRETARIO E DO SUPERINTENDENTE DA SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL; ANALISAR
TODOS OS PROCESSOS DE COMPETENCIA DO DEPARTAMENTO DE COMUNICAGAO, COM
OBSERVANCIA AS EXIGENCIAS DOS PEDIDOS ORA FORMULADOS, BEM COMO A
LEGISLACAO; REVISAR ATOS ANTES DE SEREM COLOCADOS NO BLOCO DE ASSINATURA;
PROVIDENCIAR A SAIDA DE ATOS ASSINADOS; PROVIDENCIAR A SAIDA DE PROCESSOS, NOS
CASOS EXIGIDOS, DE PUBLICACAO DOS ATOS NORMATIVOS E ADMINISTRATIVOS
EXPEDIDOS PELO GOVERNADOR E/OU SECRETARIO

AREA DE ATUAGCAO: AREA FINALISTICA - ASSESSORAMENTO DE ATIVIDADES TECNICAS
ESPECIALIZADAS

COMPLEXIDADE: BAIXA

SIMBOLO: FCPE-15

NOME: JOAO BATISTA DOS SANTOS
CPF: *** 481.681-**

CARGO: ASSISTENTE DE GESTAO ADMINISTRATIVA

UNIDADE: GERENCIA DE PROTOCOLO, DOCUMENTACAO E ARQUIVO

ATRIBUICOES: RECEBER E ENVIAR AS CORRESPONDENCIAS DO PROTOCOLO DA CASA CIVIL;
ENVIAR AS CORRESPONDENCIAS COM OS OFiCIOS DO GOVERNADOR; CONTROLAR O
FLUXO DE AR (RECEBIMENTO E ENVIO); POSTAR OS TELEGRAMAS EMITIDOS PELO
GOVERNADOR; CONFERENCIA DE PAGINAS NOS PROCESSOS FiSICOS E DEVIDAS
CORRECOES;CONFERENCIA DOS AUTOGRAFOS DE LEI (NUMERACAO DE PAGINAS)

AREA DE ATUACAO: AREA FINALISTICA - ASSESSORAMENTO DE ATIVIDADES TECNICAS
ESPECIALIZADAS

COMPLEXIDADE: MUITO BAIXA

SIMBOLO: FCPE-16




NOME: LOURIVAL LOPES DE MORAIS

CPF: ***.080.001-**

CARGO: ASSISTENTE DE GESTAO ADMINISTRATIVA

UNIDADE: GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E LOGISTICO

- Retificado pela Portaria N2 727, de 29-5-2025.
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ATRIBUICOES: ATRIBUIGOES: /) EXERCER AS ATIVIDADES DE MOTORISTA DA FROTA DA
SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL; I[) TRANSPORTAR E ENTREGAR DOCUMENTOS
RESERVADOS OU SIGILOSOS QUE EXIJAM MEDIDAS DE SEGURANGCA E ATENCOES
ESPECIAIS; /ll) VERIFICAR DIARIAMENTE AS CONDICOES DE FUNCIONAMENTO DO VEICULO
ANTES DE SUA UTILIZACAO, COMO PNEUS, AGUA DO RADIADOR, BATERIA, NIVEL DE OLEO,
SINALEIROS, FREIOS, CAMBIO E EMBREAGEM, NIVEL DE COMBUSTIVEL ENTRE OUTROS; /V)
VERIFICAR O FUNCIONAMENTO DO SISTEMA ELETRICO, DAS LAMPADAS, DOS FAROIS, DAS
SINALEIRAS, DAS BUZINAS E DOS INDICADORES DE DIRECOES; V) MANTER O VEICULO
LIMPO, INTERNO E EXTERNAMENTE, E EM PERFEITAS CONDICOES DE USO; E VI) OBSERVAR
E CONTROLAR OS PERIODOS DE REVISAO E MANUTENCAO RECOMENDADOS
PREVIAMENTE, PARA ASSEGURAR A PLENA CONDIGCAO DE UTILIZACAO DO VEICULO.

- Retificado pela Portaria N2 727, de 29-5-2025.
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AREA DE ATUAGCAO: AREA ESTRUTURANTE - LOGISTICA, FROTAS, SUPRIMENTOS E
CONTROLE PATRIMONIAL

- Retificado pela Portaria N2 727, de 29-5-2025.
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ESPECIALIZADAS E-AREA-ESTRUTURANTE

—COORDENACAOC-DEEQUIRES
COMPLEXIDADE: MUITO BAIXA

SIMBOLO: FCPE-16
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NOME: GALDINA DOMINGOS DE PAULA

CPF: ***.649.231-**
CARGO: ASSISTENTE DE GESTAO ADMINISTRATIVA

UNIDADE: COMUNICAGAO SETORIAL
ATRIBUICOES: PRODUGAO E DISTRIBUICAO INTERNA DO CLIPPING DOS JORNAIS

IMPRESSOS; INCLUSAO DE DOCUMENTOS, IMAGENS, NOTICIAS E OUTRAS INFORMAGCOES
PRODUZIDAS PELA COMUNICACAO SETORIAL NO SISTEMA DE INTRANET DA SECRETARIA;
VERIFICACAO E CONTROLE DOS PROCESSOS NO SEl

AREA DE ATUACAO: AREA ESTRUTURANTE - ASSESSORIA DE COMUNICAGAO SETORIAL
COMPLEXIDADE: MUITO BAIXA

SIMBOLO: FCPE-16

NOME: ZILDA DA SILVA
CPF: *** 336.751-**

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

UNIDADE: GERENCIA DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS

ATRIBUICOES: GESTORA DE MATERIAIS DE CONSUMO DA UNIDADE E SUPERVISAO DO
SERVICO DE COPA

AREA DE ATUACAO: AREA ESTRUTURANTE - GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS
COMPLEXIDADE: MUITO BAIXA

SIMBOLO: FCPE-16

NOME: ROSANGELA FERNANDES FREITAS
CPF: *** 516.491-**
CARGO: ASSISTENTE DE GESTAO ADMINISTRATIVA

UNIDADE: SUPERINTENDENCIA DE GESTAO INTEGRADA
ATRIBUICOES: ANALISE E CONTROLE DE PROCESSOS NO SISTEMA SEI, E FUNGOES DE

SECRETARIADO
AREA DE ATUACAO: AREA ESTRUTURANTE - ASSESSORAMENTO DE GABINETE

COMPLEXIDADE: MUITO BAIXA
SIMBOLO: FCPE-16




NOME: MARIA SILVA RAMOS
CPF: *** 168.061-**

CARGO: AUXILIAR DE GESTAO ADMINISTRATIVA

UNIDADE: GERENCIA DE CONSOLIDACAO DA LEGISLAGCAO

ATRIBUICOES: PESQUISAS NOS DIARIOS OFICIAIS DE 1943 A 2019 REFERENTES A
NOMEACAO, EXONERACAO, APOSENTADORIA E DISPOSICAO DE SERVIDORES; PESQUISAS
NOS iNDICES DE DECRETOS ADMINISTRATIVOS DE 1946 A 2018 REFERENTES A NOMEACAO,
EXONERACAO, APOSENTADORIA E DISPOSICAO DE SERVIDORES; MONTAGENS DE COPIAS
DE LEIS E DECRETOS, RECORTE E COLAGEM PARA DIGITALIZACAO E POSTERIOR INSERCAO
NO SITE DA SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL; MANUTENCAO DO ARQUIVO FiSICO;
AREA DE ATUACAO: AREA FINALISTICA - ASSESSORAMENTO DE ATIVIDADES TECNICAS
ESPECIALIZADAS

COMPLEXIDADE: MUITO BAIXA

SIMBOLO: FCPE-17

NOME: NEIVA LUIZA DA SILVA
CPF; *** 459.421-**

CARGO: ASSISTENTE DE GESTAO ADMINISTRATIVA

UNIDADE: GERENCIA DE CONSOLIDACAO DA LEGISLACAO

ATRIBUICOES: PESQUISAS NOS DIARIOS OFICIAIS DE 1943 A 2019 REFERENTES A
NOMEACAO, EXONERACAO, APOSENTADORIA E DISPOSICAO DE SERVIDORES; PESQUISAS
NOS INDICES DE DECRETOS ADMINISTRATIVOS DE 1946 A 2018 REFERENTES A NOMEACAO,
EXONERACAO, APOSENTADORIA E DISPOSICAO DE SERVIDORES; MONTAGENS DE COPIAS
DE LEIS E DECRETOS, RECORTE E COLAGEM PARA DIGITALIZACAO E POSTERIOR INSERCAO
NO SITE DA SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL; DIGITALIZACAO DOS iNDICES DE
DECRETOS ADMINISTRATIVOS; MANUTENCAO DO ARQUIVO FISICO;

AREA DE ATUACAO: AREA FINALISTICA - ASSESSORAMENTO DE ATIVIDADES TECNICAS
ESPECIALIZADAS

- RETIFICADO PELA PORTARIA N2 1, DE 07-01-2020.

AREA-DEATUACAO:

COMPLEXIDADE: MUITO BAIXA

SIMBOLO: FCPE-17

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, estando em

conformidade com as exigéncias contidas no art. 82 do Decreto n? 9.566, de 25 de novembro

de 2019, produzindo seus efeitos a partir do dia 12 de janeiro de 2020.

CUMPRA-SE.

SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL, aos 27 dias do més de dezembro de 2019.


https://legisla.casacivil.go.gov.br/pesquisa_ato_infralegal/23/portaria-1
https://legisla.casacivil.go.gov.br/pesquisa_ato_infralegal/23/portaria-1
https://legisla.casacivil.go.gov.br/pesquisa_legislacao/72476/decreto-9566

Alan Farias Tavares

Superintendente

Documento assinado eletronicamente em 27/10/2019.



