INSTRUGAO NORMATIVA N° 04 , de 31 de outubro de 2007.

Estabelece no 8mbito da Administragéo
Direta, Autérquica e Fundacional do
Poder Executivo, normas e
procedimentos para as conslg_napéas
corbpulséﬂas e facultativas em folha de
pagemento dos servidores publicos
estaduais, e dé outras providéncias.

O PRESIDENTE DA AGENCIA GOIANA DE
ADMINISTRAGAO E NEGOCIOS PUBLICOS (AGANF), através
da Geréncia Executiva de Pessoal (GEP), no uso das atribuigbes
conferidas pelo art.13, da Lel 13.847, de 07 de junho de 2.001 e
considerando os termos do convénio celebrado em 27/04/2005,
com a ASSOCIAGAO DE BANCOS NOS ESTADO DE GOIAS,
TOCANTINS E MARANHAQO (ASBAN - GO/TO/MA), RESOLVE
expedir a seguinte

INSTRUGAO NORMATIVA:

CAPITULO |

Disposicoes Gerais

Art. 1° Os 6rgdos da Administragdo Direta,
Autdrquica e Fundacional, devem observar os procedimentos
acerca das consignagdes em folha de pagamento dos servidores
publicos, ativos, inativos e pensionistas.

Art. 2° Para melhor interpretagdo, entende-se
que:

| - consignatdrio: destinatario dos créditos
resultantes das consignagdes compulsérias e facultativas;

Il - consignante: 6rgao ou entidade da
Administragdo Estadual que procede descontos relativos as
consignagoes compulsdrias e facultativas na ficha financeira do
servidor, em favor do consignatario;

Il - consignagdo compulséria: desconto
incidente sobre a remuneragdo do servidor, efetuado por forga de
lei ou mandado judicial;
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©) sivarl de huncioremento atualzeds, com
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i) prova decumental da entclads ou de seu

represantants legal que povsd contacorrenie mstnichs
banchna; -

k) modelb de carts proposts ou contaln quae
serd usado pela consignatina.
n - Sindicats, Clubes e
Cooperatvas, além dos documnentss estabelecicios nas afineas "y,
L, L T T T e % do incso snienior, o8 aeguninies
documenios, no que couber:

8) cemicada de regsTo re Organiracio
Esischal de Cooperabiva.

b) carfficado ou oidigo da entdade sindical,
fomecido pela Ministéno do Trabaha:

c) certificado e putoizacio do Ministéna da
Farenda.

Nl = EnSdades feclacas ou aberias de
previdincla privada, gue operem com seguro de vida & planos de
saude, aldm dos documentos estabelecidos ras allneas “a", T,
., T T T T e 7" do inciso | desse mesmo artigo, o3
saguintes documenios:

) carta patente expedida pels SUSEP;

b) registro expedido pelo Minsibio da

Previddnes Soctal;
c) msutorzagdo de  fundonamento e

requiaridade expedidos pals Mnisiério da Saide (pars planos de
saude).

IV - Entidades de Crédito Imobilikrio, além dos
esiabatecidos nas alineas 0" BT T T PN T T e W do
inciso | desse mesmo mrbgo, oa seguinles:

2) autnriragio emitida pelo Banco Central para
operar com Cariera de Crédito Imobilidnao.

§ 1" As solcaglies de Induslo ou
manutencia como consignatina, feitas pelas entidades aindicals o
da classes, sysociacdes, dubes constiuldos exchshaments para
servidores publicos  estaduals, cooperafvas, devem  ser

Bcompanhisdss, lambém, ds carta patants axpedids pelo SUSEP.
QuBndo exsas entidsdes opersTem Com EeQUID o vida em gReC-

§ 2 As entidedes reforidas no parkgrafo
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PagEmanio, #oW servidores piblooa ubd.lil.f-lﬂdl
enfdaces musociadss e credenciades pels ASBAN-GOTOMA
cbservar o seguinis;

1 - ASBAN-GOITO/MA manterd o cadasiro # B
doomentscio stuslirados das imstituighes de cridito, bem como
de suss comespondenies;

, 1l - somants poderd clerecer cridrio a senvidor
© sgenie devidsmenta treinedo, registado @ credenciada
peis ASBAN-GOITOMA,

Il - os sgeniss credenciados pels ASBAN-
GO/TOMA deverio eatar devidaments idenOificados com orachds
padronizados & controlados:;

IV . 3 ASBAN-GOTOMA lomard 83
Providinoes necessirion pars o descredenciamenio da insthuigho
da cridiio, do eomespondenta & G0 Bgants nuUA apresentar
pendéncias quanto d regulandads junia sos rplos regulndorss @
fscaliradores, desrespeitar 03 procedimanion estaboleddon pant
operacdes da consignaciio, agir com ma 18 ou usar qualguer melo
o na operaglio de cbdiin pam o pripro benefido ou de
Gutrem. Indushve comunicar o fato & AGANP, pars aplicaclo das
penaliciades prevising, ‘

V = Na hiptiess de oleris de crédilo em loths
O pagaTenin mos servidared pobboos estadusis por entdsde nio
sxsociads & oredenclada pels ASBAN - GOTOMA, ficard esta
submebida d apovacho do drpho ou entidede consignanie @
caberd 80 senvidor Inlaresnado encaminhar & sus manifestacio 80
mewno de lorms expreysa

CAPITULD In
Do ingroasa e Renovegdo

An. 5 O Ingresso de ums nova instiuigdo de
cridito no sisierma de comsignacio do AGANP so dard da seguinie

I = Nos moldes do Ad 3% a insfiuicdo
apresentard @ documentagdo edgida & ASBAN-GO/TO/MA, que
reafizard weu oredenciamento @ emitrd um parecor & AGANP
sobre m wua regularidode parn operaglo de arédilo;

Il - a AGANP, com bese no parecer da
ASBAN-GOTOMA, emiticd o Certficado de Registro Cadastral @
Credenclamenio;

: Il - m renovecdo do Certficado de que tata o
moso enledor, para as instifuigies de crédilo se dard com 8
spreseninzdo de nova documentacdo elencada no arl 3° A
ASBAN-GO/TOMA, que emitrd novo parecer & AGANF para
renovagda,

Art B Para renovagda do Certficedo de
Registo Cadasiral & Credenciamenio, deverd ser observado o
ALT" @ pous respectivos incisos e alineas, no gue couber.

§ 1" Poderd 8 AGANP acallar a cipla da
documeniacio solidtada no capul desls arligo, desde gue sefam
epresentados os documenios originals Bo servidor responsavel
pela renovacio do Certificado da AGANP que, apts conferfncia,
slestard 8 legiumidade dos mesmos, nos termos do pardgrefo
tmico, do arL 3°, do Decrelo n®. 567802,

§ 2° Nio serd necessdria & spresentagio da
documantacia constante dos ssguinies incisos & alineas do At
3*, nas seguinies hipbleses:

I = no Indso |, as elineas: "c”, sxceln em caso
de mudanca de endereco, *h”, eicelo em caso de alteraglo da
composicdo de diretoria, " 7" 8 k"

Il - na Incisa I, as allneas: "a™ &" "c";
111 - no incisa I, ms alineas: “a” b* "c";
IV = no Incisa IV, @ alinea "a",

CAPITULO IV

Das Consignagies

Arl. T A consignatira uma vez oedenciada,
terd 0 seu cidigo de idenlificagio junto & AGANP, bem como
rubrica de identficagio do desconlo & poessard o slslema
mediants cadasiramenio ds senha masier podendo, ainda,
cadasirar senha filials com scesso restrito 8 geral,

§ 1° A margem consigndvel que serd oblida
atravis de lentaliva @ ninda, o conbrole aulomatico da mesma, secd
{eita pelo sistema de consignagdes.,
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§ 1 O valor de crbditn  contratads Py
servidor serd disponibiizado em conta comenie do lomadar o ¢,
lutor legal, devendo o comprovanie da crédiln Ser emag, ,
AGANP Junto com 8 da desconlo, BeM O qual, 4
consignagia nilo sard incluida em fotha
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AGANP, § consignatira deverd enviar o contraio
sssinado, no prazo definido por esta, scb pena de i ,
consignosdo suspensa alé o stendimento da pedido.

§ 4" Contraios e/ou sutorizaches de descong,
recebidos pela AGANP A parfr do primeirn dia Gl do may,
implicard processamenio do desconto em fofha somarnts 3 parls g
més subseqlients.

At 10° Fica Imitado a 38 (tinla e s=is
meses), 0 nimero de paroeles referemtes § contratacio de oréding
consignados em fotha da pagamenio.

Pardgrato Unlco: As consignacdes facultathvas,
resullanias de convinio do Estado com outras enfidades, desds
que com cardler sodo-educalvo. podeflo ler o mimero de
parcelas constantes no capul desia artipo limitadas o 80 (sessenta)
parcelns, a ertério da sdministracio, sulorizado mediants Portaria
da Prasidéncia da Aganp.

Al 11
Br jos oulomat pela AGANP, & postariorments,
epansado ds consignaldnas. slmavés de cada drgdo, mediani=
oridiio em inslitdcio bancdra o de scordo com o calendddo de
pagamenin da folha estabelecido pela Secretaria da Fazenda, para
cada trgdo,

§ 1" De cada parcels mensal langada peio
6rp30 selorial & consignaliria serd retido, em favor do Fundo da
Capadiagio dos Sarvidores Publiors Estadumis, o valores
eslabelecidon no Pardgrato Unlco, do Arl 6 da Lei n®. 13.847, de
07 da junho de 2001,

§ 7* Os repassas & conta bancdria do Fundo
de Capaciacio dos Serddores Publicos Estaduais, previ no
pardgralo anisrior, serdo leitos abavés de emissdo de Mota de
Empenho e respeciiva Ordem de Pagamento.

§ 3 Apis 8 contabliza banciria dos
valores, s Ordens de Pagamenio deverSo E:o Imedialaments
encaminhades 20 selor fnancsim da Aghncia Golana de
Administacio e Negbcios Publicos.

At 12 A soma das consignagies
compulsérias ou facultativas nio exceders 70% (setenta por cento)
da remuneaciio mensal do servidor, respeitando o Lmits da 30%
(rinta por cenin) para as facuMatvas, exchindo as va
previstas nos Incisos | & XII, do an., 5* da Lel #°, 12,847, da 07 de
Junho de 2001.

Pardgrato  Unico: Casa & soms dma
consignagdes compulsirias & tacultativas exceda o Emits definido
Nesle arigo, s8ro suspensos, olé ficar dentro do Gmile, os
desconlos relalivos ds consignactes facullatvas de menores
nivels da prioridade, conforme o previsto nos incsos | a VIl do
§3°, do et 5° do Lel n". 13.847/2001,

Al 13 A em folha de
pagamenio ndo implicard sm coresponsabiidade do consignants
por dividas ou compromissos de naturezs pecunidda, assumidos
Pel sanvidor junio so consignatido,
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Art. 14° Havendo renegocia
gervidor, fazer-se-a baixa do crédito ant

80 da divida
eror, com langamenio de

At.15° A margem consignay
el
Jecorrente de suspenséo de desconto de qngmﬁmod:onm‘ e

r decisdo judicial liminar, somente podera ser liberada apbs o

wréansito em julgado da ac#io, exceto se a ref
expressamente em contrério, erida deciséo dispuser

CAPITULO V
Do Cancelamento

Art. 16° A consignagéio facultativa poders ser
cancelada:

| — por interesse da Administragso;

Il — por interesse do consignatdrio, expresso
por meio de solicitagdo formal encaminhada ao 6rgéo setorial;

Il - a pedido do servidor, mediante
requerimento enderegado ao érgdo consignante e com anuéncia
da entidade consignatdria, no caso de compromisso pecunidrio
assumido e usufruido.

Art. 17° O pedido de cancelamento de
consignagdo, por parte do servidor, deve ser atendido com a
cessagdo de desconto na folha de pagamento do més em que foi
formalizado o pleito, ou na folha do més imediatamente seguinte,
caso 4 tenha sido processada, observando o seguinte:

| — a consignagdo de mensalidade das
entidades a que se refere os inciso | e II, § 1° do Art. 2° da Lei n®.
13.847/2001, somente podera ser cancelada apds a desfiliagdo do
servidor;

il — a consignagdo relativa & amortizagio de
empréstimo, renda mensal e previdéncia complementar somente
poders ser cancelada com a aquiescéncla do servidor e da
w’(;ﬂ’“gnaﬁﬂa. mediante sollcitagdo formal encaminhada ao 6rgdo
Setorial,

1° A consignatdria que, sem impedimento
'egal néio atender ospodldo de cessagho de desconto do ruuu
o4 Incorrer nas sangbes previstas nos incisos do art.21.

§ 2° Também poderd incorer nas sangbes
Previstas nos incisos do referido art21, a eo:w""'l | ;"'
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CAPITULO 1
Das Obrigages das Entidades Consignatérias

Arl. 18° Nas relagies entre o servidor
A ea
entidade consignataria, decorrentes de contrato de empréstimo

e/ou outra modalidade de crédito prevista
de junho de 2001, fica sstabelecid. o mﬂ:::w n.13.847, de 07

| - a entidade consignataria deve:

a) diariamente, informar, interm
especialmente desenvolvido na AGANP paraP:se fim, :';::ssg:
juros efetivamente praticadas e os demals encargos derivados da
contratagdo de crédito, bem como disponibilizar o respectivo
célculo simulatério, com prazo de validade minimo de 24 (vinte e
quatro) horas;

b) no prazo méximo de 72 (setenta e duas)
horas, contudo a partir da solicitagio do servidor, efetivar e colocar
a sua disposigdo o levantamento do seu saldo devedor;

¢) no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas, contado apés a efetivagiio do pagamento do saldo devedor
e de seus respectivos acréscimos, liberar a margem antes
contratada com o respectivo valor:

Il - & vedada:

8) na auséncla de repasse do valor
consignado e jé& debitado no contracheque do servidor & entidade
consignatdria, a inclusdo do nome do servidor em central de
restrices de 6rgdos de protegio ao crédito — Servigo de Protegdo
ao Crédito (SPC) e Centralizagio de Servigos dos Bancos S.A
(SERASA) -, bem como o envio de comrespondéncia de cobranga
20 mesmo;

b) a exposicdo do servidor, mesmo quando
inadimplente, a qualquer tipo de constrangimento ou ameaga.

Ari. 18° A contribuigio facultativa da entidade
consignataria, destinada & manutengdo do CRER, serd feita
mediante débito adicional de R$ 0,50 (cinqienta centavos), por
contrato, que sera repassada mensalmente aquela Instituigao.

Art. 20° Em caso de revogagéo total ou parclal
da Lel n° 13.847 de 07 de junho de 2001, ou a Inlmdqqio de
qualquer ato administrativo que suspenda ou impega o registro de
novas consignagbes, aquelas existentes serdo mantidas pelos
6rgios consignantes, até o cumprimento total das obrigagdes
pactuadas entre entidade consignataria e o servidor/beneficiario.

CAPITULO VII
Das Penalidades

Art. 21° O descumprimento da legislagdo
referente @ consignagdes implicara, nos termos da Lei n.13.800, de
18 de janeiro de 2000, a aplicagio das seguintes penalidades a
entidade consignatéria, conforme a gravidade do caso;

| — adverténcia por escrito;

Il - suspenso, por até 80 (noventa) dias;

Il - exclusdo definitiva do sistema de
consignagso.

de
§ 1° Em casos de fraudes na concessao
SMpréstimos, a pena minima a ser aplicvel é a de suspenséo.
— = ———

Digitalizado com CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

§ 2° Em caso de reincidéncia, a pena a ser
aplicada sera imediatamente agravada.

§ 3° As penas previstas neste artigo serdo
aplicadas pelo gerente executivo de pessoal da AGANP, cabendo

recurso administrativo, sem efeito suspensivo, ao presidente da
AGANP.

Art. 22° Qualquer afastamento do servidor
motivado por licenga ndo remunerada, demiss&o, exoneragdo ou
quaiquer outra situagdo que impega a continuidade do desconto
em folha de pagamento serd comunicado, pelo 6rgéo de lotagdo
do servidor & respectiva consignataria no prazo maximo de 15
(quinze) dias apds a ocorréncia.

Paragrafo Unico: O érgdo deverd solicitar ao
servidor, através de documento formal, que comparega
imediatamente a instituigdo para dar-lhe conhecimento do fato.

Art, 23° Em caso de inobservancia do artigo
anterior e seu paragrafo Unico, o servidor responsavel pelas
informagdes estard sujeito as penalidades previstas na Lei
estadual n°. 10.460, de 22 de fevereiro de 1988.

Art. 24° Esta Instrugéo entra em vigor na data
de sua publicagdo, ficando revogada a Instrugdo Normativa n°. 02,
de 09 de agosto de 2002, Instrugdo Normativa n°. 03, de 29 de
setembro de 2003, Instrugdo Normativa n°. 04, de 14 de margo de
2004, Instrugdo Normativa n°. 05, de 14 de junho de 2004,
Instrugdo Normativa n°. 13, de 27 de dezembro de 2005, Instrugao
Normativa n°. 02, de 02 de julho de 2007, e demais disposigoes
em contréario.

PRESIDENCIA DA AGENCIA GOIANA DE

ADMINISTRACAO E NEGOCIOS PUBLICOS, em Goiania, aos 31
de outubro de 2007.
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